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OBJETIVO

Apoiaros emissores de Nota Fiscal Eletrérgdd-Se, na utilizacdo do sistema, instruindo os usuérios
na adesao, configuracdo e utilizacdo dos procedimentos necessérios de gesacBmtds Fiscais
Eletrdnicas; NFSe.
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OBRIGACAO TRIBUTARIA

A obrigagéo tributaria dividee em dois momentos distintos e séo indissoluveis, ou seja, guardam
relacdo direta com o fato gerador da obrigacdo, devendo estar relacionadas com o mesmo ente
tributante.

Vejamos o que diz o Cadigo Tributario Nacional, Lei 5.172, de 1966, acerca do assunto:
Art. 113. A obrigacéo tributéariag¥incipal ou acessoria

§ 1° A obrigagagrincipal surge com a ocorréncia do fato gerador, tem por objeto o
pagamento de tribto ou penalidade pecunidria e extingts® juntamente com o
crédito dela decorrente.

8 2° A obrigacamcessoriadecorre da legislacdo tributaria e tem por objeto as
prestacdes, positivas auegativas, nela previstas no interesse da arrecadagéo ou da
fiscalzacdo dos tributoqgrifos nossos)

(.)

A obrigagéo acessoria tem objetivos distintos em relagdo ao objetivo da obrigag&o principal. Observe
0S ensinamentos a seguir.

OBRIGACAO PRINCIPAL

A obrigacao principal tem por objetivo o pagamento do tributo eedestar prevista em lei municipal.

Uma vez ocorrido o fato que impde o dever de pagar, no caso em comento a prestagdo do servico,
deve o contribuinte ou o responsavel tributario pagar a quantia ao ente tributante, no nosso caso a
Prefeitura do municipiomde o tributo deve ser pago, conforme regras contidas na Lei Complementar
116, de 2003

Comoregra geral, o ISSQN deve ser pago ao municipio aonde o prestador é estabelecido, em outros
casos 0 ISSQN devera ser pago no local da prestacdo do sesj@go & dispositivos legais da
116/2003.

Art. O servico considergse prestado e o imposto devido no local do
estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do
prestador, exceto nas hipéteses previstas nos incisos | a Xaikao imposto seri
devido no local:

(.)

Nas hipoteses das exce¢des do artigo em comento, o imposto deve ser pago no local onde o servigo
foi prestado,que ndo dependelo local onde esta localizado o estabelecimento prestador.

A exemplo da obrigag&o dmntribuinte ou responsavel tributario em pagar o tributo, existe no nosso
ordenamento juridico previsao para aqueles que guardam relacdo com o fato gerador da obrigacdo
principal, estamos falando das obrigacdes acessoérias, ou deveres instrumentais tapielea@m
observarconforme degislacdale cada ate tributante. A seguir veremos os detalhes.

Em relacdo ao pagamento dos impostos (obrigacdo principal),alguns casos pode ocorrer a
desobrigacéo legal de pagar o tributo, o que pode ocorrer por meaitsencdo, concedido pela lei
municipal, ou por meio da Imunidade, concedido por meio da Constituicdo Federal.
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OBRIGACAO ACESS@RIDEVERES INSTRUMYES

As obrigacdes acessoérias, ou deveres instrumentais, tem por objetivo facilitar o conhecimento da
relacédo juridica entre os envolvidos (prestador e tomador) e possibilitar o controle e a efetiva e correta
arrecadacao dos tributos, sejam eleslWd@do, doskEstados do Distrito Federadu dosMunicipios.

Visando facilitar o trabalho do fisguanto a aveiguagdo do cumprimento da obrigacdo principal,
citamos as seguintes obrigacfes acessorias de responsabilidade do pagsitmn da obrigacao:

1 Emitir documentos fiscais;
9 Escriturar livros fiscgisom a entrega de declaracGes dos fatos ocorridos;
1 Manter ocadastro atualizado perante o Fisco.

Outras obrigacdes acessorias poderao ser criadas com o objetivo de se observar a veracidade dos fatos
gue envolvem o pagamento do tributo.

CONTRIBUINTES COENSAO TRIBUTARIA

Com relacéo a isencdo, somente o poder mabdjue tem competéncia para exigir o tributo, t@ader
para isené-lo.

Art. 151. E vedado & Unido:

(.)

Il - instituir isenc¢des de tributos da competéncia dos Estados, do Distrito Federal ou
dos Municipios.

Somente pode haver a isencdo em decorrénaael, ndo havendo lgiocorre entdo a tributacao
normalem observancia ao fato gerador.

Art. 150. Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contribuinte, é vedado a
Unido, aos Estados, @&vstrito Federal e aos Municipios:

(.

§ 6.° Qualquer sulidio ouisen¢éq reducéo de base de célculo, concesséo de crédito
presumido, anistia ouemissao, relativos a impostos, taxas ou contribuigbes, soO
podera ser concedido mediante lei especifica, federsfadual ou municipal, que
regule exclusivamente as égias acima enumeradas ou o correspondente tributo
ou contribuicao, sem prejuizo do disposto no art. 155, § 2.2, Xirifps nossos)

Ressaltsse que a tributacdo recaird sobre o contribuinte somente se 0 mesmo nédo gozar da imunidade
tributaria previsa na nossa Constituicdo Federal.

A isencao é o caso de extin¢cao do crédito tributario. Neste caso podemos entender que o fato gerador
surge,independente da isencdpprém a leidispensa o pagamento.

Também vale ressaltar que a isencdo desobriga o camttdbdo pagamento do imposto, mas nao de
cumprir as obrigacdes acessorias instituidas em lei. Por exemplo, havendo isencédo do ISSQN em
relacdo ao crédito tributéario, ndo esta o contribuinte desobrigado da emissao da nota fiscal e da
escrituracao do livréiscal com a entrega da declaracéo ao fisco, dentre outras obrigacfes acessorias.

Art. 175. Excluem o crédito tributario:
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| -aisencéq
Il - a anistia.

Paragrafo Unico. A exclusao do crédito tributarém dispensa o cumprimento das
obrigac6es acessorsalependentes da obrigacgao principal cujo crédito seja excluido,
ou dela consequentggrifos nossos)

Ainda com relacao ao langcamento dos créditos tributarios alcancados pela lei de isencéo, o fisco pode
fazer o registro no financeiro do contribuinte, gsera utilizado para gestao administrativgerando
informac6es demonstrativagos valores que deixaram de compor os cofyéblicos, servindo como
analise dos critérios adotados para isencgao.

CONTRIBUINTES COMJNNDADE TRIBUTARIA

Determinados fatos sdo mmes a tributacdo, ou seja, ndo serdlsancados pela lei instituidora de
impostos.

Art. 150. Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contrib&iveeladoa
Uni&o, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios:

(...)

VI- instituir impostossobre

a) patrimonio, renda ou servigos, uns dos outros;
b) templos de qualquer culto;

¢) patrimdnio, renda ou servi¢os dos partidos politicos, inclusive suas fundagdes, das
entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes de educacéo e de assisténc
social, sem fins lucrativos, atendidos os requisitos da lei;

d) livros, jornais, periédicos e o papel destinado a sua impressao.

e) fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil contendo obras
musicais ou literomusicais de autores brasileie/ou obras em geral interpretadas

por artistas brasileiros bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que os
contenham, salvo na etapa de replicac@o industrial de midias Opticas de leitura a
laser.(grifos nossos)

Apesar da previsao de imunidia tributaria, os contribuintes que gozam desta situacdo nado estaréo
imunes do cumprimento das obrigac6es acessorias, ou deveres instrumentais, quando exigidpos em lei
conforme regras do CTN:

Art. 9°E vedadada Unido, aos Estados, ao Distrito Federal £ Manicipios:

| - instituir ou majorar tributos sem que a lei o estabeleca, ressalvado, quanto a
majoracao, o disposto nos artigos 21, 26 e 65;

Il - cobrar imposto sobre o patrimdnio e a renda com base em lei posterior a data
inicial do exercicio financeira que corresponda;

lll - estabelecer limitacbes ao trafego, no territério nacional, de pessoas ou
mercadorias, por meio de tributos interestaduais ou intermunicipais;

IV - cobrar imposto sobre

a) o0 patrimdnio, a renda ou 0s servicos uns dos outros;

Este material é para uso exclusivo em treinamento, sendo proibida a sua reproducéo total ou parcial sem autorizagdo pré
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b) templos de qualquer culto;

¢) o patrimdnio, a renda ou servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundacées,
das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicbes de educacdo e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, observados os requiisit@®s na Secéo |
deste Capitulo;

d) papel destinado exclusivamente a impressao de jornais, periddicos e livros.

§ 1° O disposto no inciso INGo excluia atribuicdo, por lei, as entidades nele
referidas, da condicdo de responsaveis pelos tributos hjas taiba reter na fonte,
e ndo as dispensada pratica de atos, previstos em lei, assecuratordis
cumprimento de obrigacdes tributariapor terceiros.

§ 2° O disposto na alinea a do inciso IV agiEaexclusivamente, aos servigos
préprios das pessoasirjdicas de direito publico a que se refere este artigo, e
inerentes aos seus objetivos.

(..

Art. 14, O disposto na alinea ¢ do inciso IV do artigo 9° é subordinado a observancia
dos seguintes requisitos pelas entidades nele referidas:

| ¢ ndo distribufem qualquer parcela de seu patriménio ou de suas rendas, a
qualquer titulo;

Il - aplicarem integralmente, no Pais, 0s seus recursos na manutencdo dos seus
objetivos institucionais;

lIl - manterem escrituracdo de suas receitas e despesas em livevgstdos de
formalidades capazes de assegurar sua exatidao.

§ 1° Na falta de cumprimento do disposto neste artigo, ou no § 1° do artigo 9°, a
autoridade competente pode suspender a aplicagcdo do beneficio.

§ 2° Os servicos a que se refere a alinea ¢ do incisdol\artigo 9° sao
exclusivamente, os diretamente relacionados com o0s objetivos institucionais das
entidades de que trata este artigo, previstos nos respectivos estatutos ou atos
constitutivos.

O mesmo se aplica as empresas enquadradas em regime espetibutacdo, SIMPLES NACIONAL,
conforme resoluca@GSNN° 94, de 29 de novembro de2011

Art. 68. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacionablicggada a entrega da
Declaracéo Eletrénica de Servigapiando exigida pelo Municipio, que servira para

a estituracdo mensal de todos os documentos fiscais emitidos e documentos
recebidos referentes aos servicos prestados, tomados ou intermediados de
terceiros.(grifos nossos)

Como vimos, é legal e comum que os entes da federacdo exijam o cumprimento dasoéelsrigac
acessoriagpor aqueles que gozem de imunidade tributaria, seja pela emissdo de nota fiscal e pela
escrituracao das receitas e despesas, dentre outras possibilidades. O cumprimento dessas obrigacdes
tem objetivos diferentes quando comparado com os cilmiintes que ndo sdo imunes, pois estes
cumprem com as suas obrigacoes de forma mais completa e detalhada.
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Cabe ressaltar ques contribuintes imunes téras mesmaobrigacdes dos demais com relacdo aos
impostos retidos na fonte, onde a legislacéo atribuestesa obrigacaade reter o valor do imposto e
repassar aos cofres publica®nforme preceitua o §1° do artigo 9° do GMisto anteriormente

DOS OPTANTES PELGIME ESPECIASIMPLES NACIONAL

Da mesma forma, a Lei do Simples Nacional determinangpémento da obrigagédo principal e
acessoria para agueles que sédo optantes pelo sistema, incluindo os Microempreendedores Individuais
(MEI), assim estes também tém as mesmas obriga¢cfes daqueles que ndo estao no regime. Vejamos o
que diz a Lei Complementd23, de 2006, sobre o assunto:

Art. 1° Esta Lei Complementastabelece normas geraigelativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de
pequeno porte no &mbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distderal e

dos Municipios, especialmente no que se refere:

| - Aapuracéo e recolhimentalos impostos e contribuigbes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, mediante regime Unico de arrecadacao,
inclusive obrigac6es acessoriggrifosnossos)

Percebemos, com o texto acima, que a legislagdo do Simples Nacional tem as mesmas intencdes:
1. Facilitar o conhecimento do fato gerador da obrigacéo tributaria
2. Possibilitar o controle;
3. Arrecadar de forma eficaz os tributos que compde o sistema.
Deve o optante pelo Simples Nacional, em relacdo ao cumprimento das obrigacdes acessoérias, fazer:
1. A emissao de documento fiscal;

2. Manter em boa ordem e guarda os documentos que fundamentam a apuracao dos tributos e
o cumprimento das obrigacfes acessorias.

Vejpmos o trecho da Lei 123, de 2006, sobre 0 assunto:

Art. 26. As microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples
Nacional ficanobrigadasa:

| - emitir documento fiscalde venda ou prestacdo de servico, de acordo com
instrucdes expedidas @ Comité Gestor;

Il - manter em boa ordem e guarda os documentos que fundamentaram a apuracéo
dos impostos e contribui¢cdes devidos euamprimento das obrigagdes acessorias

gue se refere o art. 25 desta Lei Complementar enquanto ndo decorrido o prazo
decadencial e ndo prescritas eventuais acdes que lhes sejam pertinentes.

§1° OMElfar4 a comprovacgéo da receita bruta mediante apresentacado do registro
de vendas ou de prestagdo de servicos na forma estabelecida pelo CGSN, ficando
dispensado da emissdo documento fiscal previsto no inciso | daput, ressalvadas

as hipéteses de emissao obrigatéria previstas pelo referido Comité.

(.)
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850 As microempresas e empresas de pequeno porte ficam sujeitas a entrega de
declaracédo eletrbnicajue deva conter osatios referentes aoservicos prestados
ou tomadosde terceiros, na conformidade do que dispuser o Comité Gestor.

8§ 6° Na hipétese do § 1deste artigo:

| - deverdo ser anexados ao registro de vendas ou de prestacdo de servicos, na forma
regulamentada pe&l Comité Gestor, os documentos fiscais comprobatérios das
entradas de mercadorias e servicos tomados referentes ao periodo, bem como os
documentos fiscais relativos as operacdes ou prestacdes realizadas eventualmente
emitidos;

Il - seraobrigatoria a emiséo de documento fiscahas vendas e nas prestacdes de
servicos realizadas pelo MEI para destinatario cadastrado no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridiqg®€NPJ), ficando dispensado desta emissédo para o consumidor final.
(grifos nossos)

O Optante pelo SimpgeNacional, inclusive os MEI, deve emitir documento fiscal e cumprir com as
obrigacdes acessoérias nos termos da legislagdo do Simples Nacional e do ente federado de sua

jurisdigao.

Cabe ressaltar que o descumprimento das obrigacdes legais, incorre atriréfsapenalidades
previstas na lei do ente que instituiu a obrigagdo. Vejamos o que diz a Lei Complementar 123, de 2006,

sobre o0 assunto:

Art. 33. Acompeténcia para fiscalizar o cumprimento das obriga¢des principais e

acessoriagelativas ao Simples Nacial e para verificar a ocorréncia das hipéteses

previstas naart. 29 desta Lei Complementérda Secretaria da Receita Federal e das
Secretarias de Fazenda ou de Finam@a&stado ou do Distrito Federal, segundo a

localizacéo do estabelecimento, e, tratars® de prestacao de servicos incluidos na

competéncia tributdria municipal, a competéncia sera também do respectivo
Municipio.

(.

§ 10D. Acompeténcia para autuagdpor descumprimento de obrigagdo acessoria
€ privativa da administracao tributéria perante a qual a obrigac@o deveria ter sido
cumprida.(grifos nossos)

O municipio é o 6rgdo competente para fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pelo contribuinte
optantes pelo Simples Nacional, incluindo o MEI.

Compete ao Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) regulamentar a Lei 123, de 2006, através de
atos normativos expedidos por este 6rgao. Diante do exposto, veremos a seguir trechos da Resolucéo
CGSN 94, de 2.01dqye trata do assunto da obrigacéo principal e acessoria:

Art. 57. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacigitiabra, conforme as operacdes
e prestacdes que realizar, dscumentos fiscais

| - autorizados pelos entes federados onde possuir estabelecinoennclusive os
emitidos por meio eletrénico;

(.)

§ 1°Relativamente a prestacdo de servicos sujeita ao ISS, a ME ou EPP optante pelo
Simples Nacionaltilizara a Nota Fiscal de Servigasnforme modelo aprovado e
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autorizado pelo Municipio, ou Distrifeederal, ou outro documento fiscal autorizado
conjuntamente pelo Estado e pelo Mumici da sua circunscric¢ao fiscal.

(.)

Art. 61. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera adotar para os registros
e controles das operacdes e prestacfes por eddizadas, obgwado o disposto no
art. 61-A:

(.)

IV - Livro Registro dos Servicos Prestados, destinado ao registro dos documentos
fiscais relativos aos servicos prestados sujeitos ao ISS, quando contribuinte do ISS;

V- Livro Registro de Servicos Tomaddestinado ao registro dos documentos fiscais
relativos aos servicos tomados sujeitos ao ISS;

(.)

§ 4°0 ente tributante que adote sistema eletrénico de emissdo de documentos
fiscais ou recepcéo eletronica de informacdes podera-¢dgie seus contiuintes
optantes pelo Simples Nacional, observados os prazos e formas previstos nas
respectivas legislacdes, ressalvado o disposto h®#A.

8§ 5°A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional fica obrigada ao cumprimento das
obrigacbes acessorias previstass regimes especiais de controle fiscal, quando
exigiveis pelo respectivo ente tributante, observado o disposto no aif.61

(..

Art. 61-A. A RFB, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios ndo poderao instituir
obrigacdes tributarias acessorias estabelecer exigéncias adicionais e unilaterais,
relativamente a prestacao de informacdes e apresentacao de declaragdes referentes
aos tributos apurados na forma do Simples Nacional, além das estipuladas ou
previstas nesta Resolucdo e atendidas por nwmoPortal do Simples Nacional.
(grifos nossos)

Desta forma concluimos que a vontade dos legisladores, acerca do regime Simples Nacional, é o de
manter a ordem sem comprometer a arrecadagéo dos Fiscos, mediante o cumprimento das obrigaces
acessoOrias a exaplo do que acontece para aqueles que nao sdo optantes pelo sistema.
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SPER SISTEMA PUBLICO BERITURAGAO DIGITAL

h {t95 F2A AyailAaddzNR2 LISt2 5SONBiG2 bl OA2YyLE co
metodologia de prestagéo de contas ent@ntribuinte e fiscos, com impactos positivos ao longo do
tempo.

O SPED é uma metodologia que visa modernizar a sistematica atual do cumprimento das obrigacbes
acessorias nas trés esferas de governo, federal, estadual e municipal, com foco na integsacdo da
Administracdes Tributarias e enconsa em processo de implantacdo em todo o territério nacional.

Iniciourse com trés grandes projetpgue ainda estdo em evolugao
1. Escrituracdo Contabil Digital
2. Escrituracao Fiscal Digjlit

3. NFe-Ambiente Nacional.

HISTORICO

A Emenda Constitucional n® 42, aprovada em 19 de dezembro de 2003, introduziu o inciso XXIl ao
art.37 da Constituicdo Federal, que determina as Administra¢des Tributarias da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios atuarem de farintegrada, inclusive com o compartilhamento de
cadastros e de informagdes fiscais.

Para atender o dispositivo Constitucional, foi realizado, em julho de 2004, em Salvador, o-1 ENAT
Encontro Nacional de Administradores Tributarios, reunindo o Secreti@ri®Receita Federal, os
Secretarios de Fazenda dos Estados e Distrito Federal, e o representante das Secretarias de Financas
dos Municipios das Capitais.

O Encontro teve como objetivo buscar solugbes conjuntas nas trés esferas de Governo que
promovessem miar integracdo administrativa, padronizacdo e melhor qualidade das informag0es;
racionalizacdo de custos e da carga de trabalho operacional no atendimento; maior eficacia da
fiscalizacdo; maior possibilidade de realizacdo de acfes fiscais coordenadagrades; maior
possibilidade de intercAmbio de informacgbes fiscais entre as diversas esferas governamentais;
cruzamento de informagBes em larga escala com dados padronizados e uniformizacdo de
procedimentos.

Em consideracdo a esses requisitos, foram apmtosadois Protocolos de Cooperacdo Técnica, um
objetivando a construgdo de um cadastro sincronizado que atendesse aos interesses das
AdministracGes Tributérias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e, outro, de
carater geral, que vializasse o desenvolvimento de métodos e instrumentos que atendessem aos
interesses dos respectivos Entes Publicos.

Em agosto de 2005, no evento do || ENEficontro Nacional de Administradores Tributarios, em S&o
Paulo, o Secretario da Receita FederaSesretarios de Fazenda dos Estados e Distrito Federal, e os
representantes das Secretarias de Financas dos Municipios das Capitais, buscando dar efetividade aos
trabalhos de intercambio entre 0s mesmos, assinaram os Protocolos de Cooperagéo n°® 02cemP 03,

0 objetivo de desenvolver e implantar o Sistema Publico de Escrituracdo Digital e a Nota Fiscal
Eletrbnica.
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O SPEDnNno ambito da Receita Federal, faz parte do Projeto de Modernizacdo da Administracao
Tributaria e Aduaneira (PMATA) que consiste na intat@io de novos processos apoiados por
sistemas de informacéo integrados, tecnologia da informacéo e infraestrutura logistica adequados.

Dentre as medidas anunciadas pelo Governo Federal, em 22 de janeiro de 2007, para o Programa de
Aceleragédo do Crescimen20072010 (PAC) programa de desenvolvimento que tem por objetivo
promover a aceleracao do crescimento econémico no pais, 0 aumento de emprego e a melhoria das
condi¢Bes de vida da populacao brasileransta, no tépico referente ao Aperfeicoamenio Sistema
Tributario, a implantacdo do Sistema Publico de Escrituracdo DigMal)(& Nota Fiscal Eletrénica

(NFe) no prazo de dois anos.

Na mesma linha das a¢des constantes do PAC que se destinam a remover obstaculos administrativos
e burocraticos ao rescimento econdmico, pretendse que o Sped possa proporcionar melhor
ambiente de nego6cios para o Pais e a redugcdo do Custo Brasil, promovendo a modernizacdo dos
processos de interacdo entre a administracdo publica e as empresas em geral, ao contrario do
pragmatismo pela busca de resultados, muito comum nos projetos que tém como finalidade apenas o
incremento da arrecadacao.

OBJETIVOS

1 Integrar odfiscos,padronizando e compartilhando informacdesntabeis e fiscais;

1 Padronizar o cumprimento dasbrigagfesacessoriagela transmiss@ Unica de distintas
obrigacdes;
1 Agilizara identificacdo de ilicitos tributariosjelhorando os controles velocidadeno acesso

as informacoes e a fiscalizagdo efetiva com o cruzandmtiados e auditoria eletrénica.

BEEFIC®
1 Eliminacéo do papel;
1 Reducao de custos a longo prazo;

1 Padronizag&o na prestagéo de contas ao fisco.

UNIVERSO DE ATUAQAO
O projeto SPED prevé:

1 SPER contabil;

FCONT;

SPEIL fiscal,

EFD Contribuicbes;

NFe ¢ ambiente nacional;

NESe ¢ nota fiscal de seticos eletrbnica

CTFe ¢ conhecimento de transporte eletrdniegpambiente nacional;

= =4 4 -4 -—a - -2

Central de balancos;
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9 e-Lalurg livro de apuracéo de lucro real;
1 EFD Social.

Vamos conhecer um pouco cada um dos projetos acima:

SPED CONTABIL

Tem porobjetivo a substitujdo da escrituracdo em papel pela escrituracao transmitida via arquivo, ou
seja, corresponde a obrigacédo de transmitir, em versao digital, os seguintes livros:

| - Livro Diario e seus auxiliares, se houver;
Il - Livro Razéao e seus auxiliares, se houver;

Il - Livro Balancetes Diarios, Balancos e fichas de langcamento comprobatérias dos
assentamentos neles transcritos.

Segundo a Instrucdo Normativa RFB n° 787/07, estdo obrigadas a adotar a ECD:

| - em relagéo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 1° deija de 2008, as sociedades
empresérias sujeitas a acompanhamento econdntiitutario diferenciado, nos termos da
Portaria RFB n°® 11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacéo do Imposto de Renda
com base no Lucro Real.

Il - em relacdo aos fas contdbeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2009, as demais
sociedades empresarias sujeitas a tributagdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real.

Portanto, a partir do anealendario 2009, estdo obrigadas aBE®RContbil todas associedades
empresarias tributadas pelo lucro real.

Para as outras sociedades empresarias a ECD é facultativa.

As sociedades simples e as microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples
Nacional estdo dispensadas desta obrigacéo.

As regras de obrigatorilade ndo levam em consideragdo se a sociedade empreséria teve ou nao
movimento no periodo. Sem movimento ndo quer dizer sem fato contabil. Normalmente ocorrem
eventos como depreciagdo, incidéncia de tributos, pagamento de aluguel, pagamento do contador,
pagamento de luz, custo com o cumprimento de obrigagBes acessoérias (como apresentacdo de DCTF
e DIPJ), entre outras.

FCONT

Sigla que represent@ontrole Fiscal Contabil de Transigéagulamentado pa Instrucdo Normativa
RFB n° 949/09, O FCONT é uma esagfin, das contas patrimoniais e de resultado, em partidas
dobradas, que considera os métodos e critérios contabeis vigentes em 31.12.2007.

Em termos préticos, no Programa Validador e Assinador da entrada de dados do FCont devem ser
informados os langameans que:

I HEetuados na escrituracdo comercial, ndo devam ser considerados para fins de apuracdo do
resultado com base na legislag&o vigente em 31.12.2007. Ou seja, 0s langamentos que existem
na escrituragdo comercial, mas que devem ser expurgados para reroeveeflexos das
alteracdes introduzidas pela Lei n°® 11.638, de 28 de dezembro de 2007, e pelos arts. 37 e 38
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da Lein®11.941, de 2009, que modifiqguem o critério de reconhecimento de receitas, custos e
despesas computadas na escrituracdo contébil, pataagao do lucro liquido do exercicio
definido no art. 191 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

1 Nao efetuados ha escrituracdo comercial, mas que devam ser incluidos para fins de apuracéo
do resultado com base na legislacéo vigente em 31.12.2007.

SHED FISCAL

A Escrituracédo Fiscal Digit&lFD é um arquivo digital, que se constitui de um conjunto de escrituracdes

de documentos fiscais e de outras informagdes de interesse dos fiscos das unidades federadas e da
Secretaria da Receita Federal do Brasiln como de registros de apuracao de impostos referentes as
operacdes e prestacdes praticadas pelo contribuinte.

Este arquivo devera ser assinado digitalmente e transmitido, via Internet, ao ambiente Sped.

EFDc CONTRIBUICOES

A EFBContribui¢cfes trata derguivo digital instituido no SistemaiBlico de Escrituragédo Digital

SPED, a ser utilizado pelas pessoas juridicas de direito privado na escrituracdo da Contribuicédo para o
PIS/Pasep e d&OFINSnos regimes de apuragdo n@omulativo e/ou cumulativo, go base no
conjunto de documentos e operacdes representativos das receitas auferidas, bem como dos custos,
despesas, encargos e aquisicdes geradores de créditos eaunéidatividade.

Com o advento da Lei n® 12.546/2011, arts. 7° e 8°), aGbidribuicdepassou a contemplar também
a escrituracdo digital da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta, incidente nos setores de
servicos e industrias, no auferimento de receitas referentes aos servi¢os e produtos nela relacionados.

Os documentos e operagd da escrituracdo representativos de receitas auferidas e de aquisigdes,
custos, despesas e encargos incorridos, serdo relacionadas no arquivo GoriEfDuicoes em
relacdo a cada estabelecimento da pessoa juridica. A escrituracdo das contribuicées esaltis
créditos, bem como da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta, sera efetuada de forma
centralizada, pelo estabelecimento matriz da pessoa juridica.

O arquivo da EFDontribui¢cbes devera ser validado, assinado digitalmente e transmitainternet,
ao ambiente Sped. Conforme disciplaistrucdo Normativa RFB n°® 1.252 de 1 de marco de,2012
estdo obrigadas a escrituragéo fiscal digitalreferéncia

| - Bm relacdo & Contribuicdo para o PIS/Pasep@O&INSreferentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2012, as pessoas juridicas sujeitas a tributacdo do
Imposto sobre a Renda com base no Lucro Real;

Il - Bm relacdoa Contribuicdo para o PIS/Pasep €@FINSreferentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 1° de julho de 2012, as demais pessoas juridicas sujeitas a tributacédo do
Imposto sobre a Renda com base no Lucro Presumido ou Arbitrado;

Il - Bm relacdo a Quribuicdo para o PIS/Pasep eCOFINSreferentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2013, as pessoas juridicas referidas nos 88 6°, 8° e 9° do
art. 3° da Lein®9.718, de 27 de novembro de 1998, e na Lei n® 7.102, de 20 de ¢ut®&3
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IV - Bm relacdo a Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita, referente aos fatos geradores
ocorridos a partir de 1° de marco de 2012, as pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
relacionadas nos arts. 7° e 8° tedida Provisoéria n°® 540, de 2 de agosto de 2@bhvertida

na Lei n°® 12.546, de 2011;

V - BEm relacé@o a Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita, referente aos fatos geradores
ocorridos apartir de 1° de abril de 2012, as pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
relacionadas nos 88 3° e 4° do art. 7° e nos incisos Il a V do caput do artL&8Prifal2.546,

de 2011

A pessoa juridica podera retificar os arquivos originais dadeRibuicde até o Ultimo dia atil do
ano-calendario seguinte ao que se refere a escrituracdo, sem penalidade. Todavia, a retificacdo nao
sera validada pela Reita Federal:

1 Para reduzir débitos que ja tenham sido encaminhados a PFN, que tenham sido objeto de
auditoria interna ou de procedimento de fiscalizacao;

9 Para alterar débitos em relacdo aos quais a pessoa juridica tenha sido intimada de inicio de
procedimento fiscal;

1 Para alterar créditos ja objeto de exame em procedimento de fiscaliza¢do ou objeto de analise
de PERDComp.

NFEG AMBIENTE NACIONAL

O Projeto Nota Fiscal Eletronica {&)Foi e estd sendo desenvolvido, de forma integrada, pelas
Secretarias déazenda dos Estados e Receita Federal do Brasil, a partir da assinatura do Protocolo
ENAT 03/2005, de 27/08/2005, que atribui ao Encontro Nacional de Coordenadores e Administradores
Tributarios Estaduais (ENCAT) a coordenagcdo e a responsabilidade pefwvotésento e
implantacdo do Projeto Né&.

A integracdo e a cooperacdo entre Administracdes Tributarias tém sido temas muito debatidos em
paises federativos, especialmente naqueles que, como o Brasil, possuem forte grau de
descentralizagao fiscal.

Atualmerte, as Administracdes Tributarias despendem grandes somas de recursos para captar, tratar,
armazenar e disponibilizar informacdes sobre a emissdo de notas fiscais dos contribuintes. Os volumes
de transacgdes efetuadas e os montantes de recursos movimentadssem num ritmo intenso e, na
mesma propor¢ao, aumentam 0s custos inerentes a necessidade do Estado de detectar e prevenir a
evasao tributéria.

Assim, o projeto justificae pela necessidade de investimento publico voltado para integracdo do
processo deontrole fiscal, possibilitando:

1 Melhor intercdmbio e compartilhamento de informagfes entre os fiscos;

1 Reducdo de custos e entraves burocraticos, facilitando o cumprimento das obrigacdes
tributarias e o pagamento de impostos e contribuicdes;

1 Fortalecimend do controle e da fiscalizacéo.

1 O projeto possibilitara os seguintes beneficios e vantagens as partes envolvidas:
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 Aumento na confiabilidade da Nota Fiscal;

1 Melhoria no processo de controle fiscal, possibilitando um melhor intercambio e
compartilhamento denformacdes entre os fiscos;

1 Reducéo de custos no processo de controle das notas fiscais capturadas pela fiscalizagdo de
mercadorias em transito;

1 Diminuicdo da sonegacdo e aumento da arrecadacao;

1 Suporte aos projetos de escrituracdo eletrénica contaffis@l da Receita Federal e demais
Secretarias de Fazendas Estaduais;

1 Fortalecimento da integragdo entre os fiscos, facilitando a fiscalizagdo realizada pelas
Administracdes Tributérias devido ao compartilhamento das informacdes das NF

1 Rapidez no acesss informacoes;
1 Eliminag&o do papel,

1 Aumento da produtividade da auditoria através da eliminacdo dos passos para coleta dos
arquivos;

91 Possibilidade do cruzamento eletrénico de informacgdes.

NFSE

O Projeto Nota Fiscal de Servicos Eletronica-éNESta sado desenvolvido de forma integrada, pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e Associacdo Brasileira das Secretarias de Financas das Capitai
(ABRASK atendendo o Protocolo de Cooperacdo ENAT n° 02, de 7 de dezembro de 2007, que atribuiu

a coordenacéo e a sponsabilidade pelo desenvolvimento e implanta¢éo do Projeto deeNFS

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (B)F8 um documento de existéncia digital, gerado e
armazenado eletronicamente em Ambiente Nacional pela RFB, pela prefeitura ou por outralentida
conveniada, para documentar as operagdes de prestacdo de servicos.

Esse projeto visa 0 beneficio das administracdes tributarias padronizando e melhorando a qualidade
das informac0es, racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como o auwtaento
competitividade das empresas brasileiras pela racionalizagdo das obrigacfes acessorias (reducédo do
custo-Brasil), em especial a dispensa da emisséo e guarda de documentos em papel.

Abordaremos mais sobre a Nota Fiscal de Servigos Eletronipedxiono fitulo, dedicadosomente

para este assunto.

CTFE

O Conhecimento de Transporte eletrdnico €} o novo modelo de documento fiscal eletrénico,
instituido pelo AJUSTE SINIEF 09/07, de 25/10/2007, que podera ser utilizado para substituir um dos
seguintes dogmentos fiscais:

1 Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;
1 Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas, modelo 9;

I Conhecimento Aéreo, modelo 10;
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1 Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas, modelo 11;
1 Nota Fiscal de Servico de fisporte Ferroviario de Cargas, modelo 27,
1 Nota Fiscal de Servico de Transporte, modelo 7, quando utilizada em transporte de cargas.

O CTe também podera ser utilizado como documento fiscal eletrénico no transporte duto viario e,
futuramente, nos transporte Multimodais.

Podemos conceituar o &Tcomo um documento de existéncia exclusivamente digital, emitido e
armazenado eletronicamente, com o intuito de documentar uma prestacao de servicos de transportes,
cuja validade juridica é garantida pela assinatligital do emitente e a Autorizacao de Uso fornecida
pela administracao tributaria do domicilio do contribuinte.

O Projeto Conhecimento de Transporte Eletronicodiodsta sendo desenvolvido, de forma integrada,
pelas Secretarias de Fazenda dos Estad&eaeita Federal do Brasil, a partir da assinatura do
Protocolo ENAT 03/2006, de 10/11/2006, que atribui ao Encontro Nacional de Coordenadores e
Administradores Tributarios Estaduais (ENCAT) a coordenacdo e a responsabilidade pelo
desenvolvimento e implant@io do Projeto G&.

Para obter mais informacdes sobre o-&Tconhecer o modelo operacional, detalhes técnicos ou a
legislacdo j& editada sobre o tema, acesse o Portal Nacional de, @b seguinte
enderecowww.cte.fazenda.gov.br

CENTRAL DE BALANGCOS

A Central de Balancos brasileira € um projeto integrante do Sistema Publico de Escrituracdo Digital
(SPED, em fase inicial de desenvolvimento, que devera reunir demonstrativos contabeis e uma série
de informacdes econdmiefinanceiras publicas das empresas envolvidas no projeto.

As informagfes coletadas serdo mantidas em um repositério e publicadas em diversos niveis de
agregacdo. Esses dados serdo utilizados para geragdo de estatisticas, analisesisnac
internacionais (por setor econdmico, forma juridica e porte das empresas), analises de risco crediticio
e estudos econémicos, contébeis e financeiros, dentre outros usos.

A Central tem como objetivo a captacdo de dados contabeis e financeiroadémoénte as
demonstracbes contdbeis), a agregacdo desses dados e a disponibilizacdo a sociedade, em meio
magnético, dos dados originais e agregados.

E-LALUR

O objetivo do sistema é eliminar a redundancia de informacgdes existentes na escrituragdo aumtabil,
Lalur e na DIPJ, facilitando o cumprimento da obrigacdo acessoria. De forma simplificada, o
funcionamento do sistema seré o seguinte:

ApGs baixado pela internet e instalado, o Programa Gerador de Escrituracdo (PGE) disponibilizara as
seguintes funcioné&ades:

1 Digitacdo das adicdes, exclusdes e compensacoes;
1 Importacéo:

1 De arquivo contendo as adicbes e exclusoes;
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De informag@es contébeis oriundas da Escrituracdo Contabil Digital (ECD);
De saldos da parte B do periodo anterior.

Calculo dos tributos;

Verificacdo de pendéncias;

Assinatura do livro;

= =4 -4 -4 -a -2

Transmissao pela Internet;
1 \Visualizacéo.

Ao importar os dados da contabilidade,-w&ur os converterd para um padréo bastante parecido com
0 que hoje se informa na DIPJ nas demonstracfes contabeis. Paraeistiiljzdra o "Plano de Contas
Referencial" informado anteriormente na escrituracéo contabil digialD.

Feita a conversao, eventuais reclassificacdes ou redistribuicbes de saldos serdo possiveis. O volume
destes ajustes dependera da precisao da indioadp plano de contas referencial na ECD.

Além das demais premissas do Sped;L@akir tem as seguintes:
1 Rastreabilidade das informagoes;
1 Qoeréncia aritmética dos saldos da parte B;

A rastreabilidade diz respeito manter registros das movimentagfes quéemsem alteracdes de
saldos que irdo compor as demonstragdes contdbeis baseadas no plano de contas referencial.

A coeréncia aritmética dos saldos da parte B é a garantia de que eles estardo matematicamente
corretos. Para isto, uma das etapas sera a c@nfga com os saldos do periodo anterior deadur ja
transmitido. A cada conferéncia de saldo, o sistema obtera, também, um extrato (semethamte

livro razdo) completo de cada conta controlada na parte B.

A partir de tais elementos o PGE fara um "rab@i da Demonstragdo do Lucro Real, da base de
calculo da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) e dos valores apurados para o IRPJ e a CSI
Caso o contribuinte concorde com os valores apresentados, basta assinar o livro e thanpaidi

internet.

E importante ressaltar que o projeto se encontra em elaboracéo. Participam dos trabalhos, além da
Receita Federal do Brasil, 0 CFC, Fenacon, contribuintes, entidades de classe, enfim, todos os parceiros
cuja relacdo pode ser obtida na pagina princgmakitio.

EFD- SOCIAL

O eSocial é um projeto do governo federal que vai unificar o envio de informagdes pelo empregador
em relag&do aos seus empregados.

Esta verséo do portal eSocial € de apoionale atende apenas o empregador doméstico para registro

de informagfes referentes as competéncias a partir do mésumieo de 2013. Estdo sendo
disponibilizados servicos e facilidades que possibilitam ao empregador o cumprimento de algumas de
suas obrigacdes trabalhistas e fiscais num canal Unico, de formtafc# bem intuitiva.

A partir da regulamentacdo da Emenda Constitucional n° 72/2013, a versao tera carater obrigatério e
outros recursos estarao disponiveis para que o empregador possa cumprir com suas obrigacdes.
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Quando for implantado em sua totalidadeeSocial sera estendido aos demais empregadores, pessoas
fisicas e juridicas, trazendo diversas vantagens em relacao a sistematica atual, tais como:

Atendimento a diversos 6rgaos do governo com uma Unica fonte de informacdes, para o cumprimento
das divesas obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias atualmente existentes;

Integragdo dos sistemas informatizados das empresas com o ambiente nacional do eSocial,
possibilitando a automacgéo na transmisséo das informacgdes dos empregadores;

Padroniacdo e integracdo dos cadastros das pessoas fisicas e juridicas no ambito dos 6rgéos
participantes do projeto.

O projeto eSocial é uma acdo conjunta dos seguintes érgdos e entidades do governo federal: Caixa
Econbmica Federal, Instituto Nacional do SegBogial¢ INSS, Ministério da PrevidénajaMPS,
Ministério do Trabalho e EmpregoMTE, Secretaria da Receita Federal do Bgd&®FB. O Ministério

do Planejamento também participa do projeto, promovendo assessoria aos demais entes na
equalizacdo dos diveos interesses de cada 6rgdo e gerenciando a conducéo do projeto, através de
sua Oficina de Projetos.
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O MODELO CONCEITBDALNOTA FISCAL EIGNIRA; NFSE

Omodelo conceitualpara o desenvolvimento de sistemasieta Fiscal de Servigos EletroniddFS

e, Vvisa padronizao sincronismo dinformacgdes entre contribuintes e municipios, e desses com outros
orgdos de governo dasferas federal e estaduais, para implementagdo em Secretarias Municipais de
Financas.

A partir da implementacéo dos sistemas deSFas Administracdes Tributarias Municipadsierao
atuar de forma integrada com o compartilhamento de informacdes que viabilizandtoole fiscal e
de arrecadacao do ISS, como forma de se adequarem a nova redtibatiia.

As bases para o desenviohento deste modelo foram definidas em reunides presenciaisi@io
conferéncias entre os representantes das areas de Tecnologia da Informd¢é® deNegdcios,
designados pelos municipios integrantes da Camara Técnica da AssBcasjfra de Secretiés e
Dirigentes das Financas dos Municipios das CapifsBRASHara o desenvolvimento da NieSque

teve como foco a geragdo de um modeloplecesso que considerasse as necessidades e as legislacdes
de cada municipio.

OBJETIVO

A utilizacao da metodogia e emissdo dos documentos fiscais comprobatorios de prestacdo de
servigos, na modalidade eletrdnica trazida pelo SPED, viabiliza o sincronismo de informagfes entre
contribuintes e municipios, e desses com outros 6rgaos de governo das esferas FEgtadlais.

A partir da implementacao dos sistemas de {8F&s AdministracBes Tributarias Municipais poderdo
atuar de forma integrada com o compartilhamento de informagdes que viabilizardo controle fiscal e
de arrecadacéo do ISS, como forma de se adequaraova realidade tributaria.

As bases para o desenvolvimento deste modelo foram definidas em reunibes presenciais e audio
conferéncias entre os representantes das areas de Tecnologia da Informd¢é® de Negdcios,
designados pelos municipios integrastda Camara Técnica da Associacao Brasileira de Secretérios e
Dirigentes das Financas dos Municipios das Capifs8RASF, para o desenvolvimento da-&lFftie

teve como foco a geragdo de um modelo de processo que considerasse as necessidadesag@sdeqgisl

de cada municipio.

Cumprir o disposto no inciso XXII do art. 37 da ConstituicAo Federal, incluido pela Emenda
Constitucional n° 42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as administragfes tributarias da
Unido, dos Estados, do Distrito Federalos Municipios, atividades essenciais ao funcionamento do
Estado, atuardo de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastros e de informacdes
fiscais, na forma da lei ou convénio.

l GSYRSNJ 2a datNR(G202ft2a RS -LR2RIBNEXénf dzSb Ra& a1z
desenvolvimento e a implanta¢éo do Sistema Publico de Escrituracdo DgR&D e da Nota Fiscal
EletronicagNFS S Ay GS3INI yidS RS&aasS aradSylro ! §SYyRSNI | 2
LLL 9b! ¢¢ 3 NytalBscahdg Sdivicas dtatdniclFSe com vistas ao compartilhamento

de informagdes entre os fiscos municipais, estaduais e federal, por meio do desenvolvimento de uma
solucdo para a geragdo desse documento fiscal eletrdbnico como instrumento deoleoda
arrecadacdao e fiscalizacdo do ISS.
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' GSYRSNI 2 at NB(G202t 2 RSL# 292bLISINE Soenlj2dz® bR Ata LypdS ndH2
do Modelo Conceitual Nacional da N&S desenvolvimento da Sefin Virtual e sua implantacéo no
Ambiente Nacional SBE

Esse projeto visa beneficiar as administracdes tributarias padronizando e melhorando a qualidade das
informac®es, racionalizando os custos e gerando maior eficicia, bem como aumenta a competitividade
das empresas brasileiras pela racionalizacdo das gk cep S& | OS & a s NI Nl 20ANIBERIIZoe
especial a dispensa da emisséo e guarda de documentos em papel.

CONCEITO DE NOTACRISELETRONKIMWFSE

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (8)F& um documento dexisténcia exclusivamente digital,
gerado e armazenadeletronicamente pela Administracdo Tributaria Municipal, para documentar as
operagOes d@restacdo de servicos.

A geracdo da NFessera feita, automaticamente, por meio slervicos informatizados, disponibilizados
aos contribuintes. Parque sua geracdo seja efetuada, dados que a compdem sef@mnados,
analisados, processados, validados e, se corrgarardao o documento.

A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacéo acessoérianmdsesdo da NF& e pelo correto
fornecimento dos ddos asecretaria, para a geragdo da mesma, é do contribuinte.

CARACTERISTICAS OAANFISCAL ELETRANIGFSE

A NF& contém campos que reproduzem as informagfes enviadas pelo contribuiniteos que sao
de responsabilidade do Fisco. Uma vez geradal-3eNao pode mais salterada, admitindese,
unicamente por iniciativa do contribuinte por meio da legislacdo municipaler cancelada ou
substituida

A NF& deve conter a identificacdo dos servicos em conformidade com os itens da L&avims,
anexa a Lei Complementar n°116/@@resiada daqueles que foram vetados.

E possivel descrever varios servicos numa mesmaNiSde que relacionados a umico item da
Lista, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de servigo. Quéegislacdo do munipio assim
exigir, no caso da atividade de construcao civil, aséNfeSeréo ser emitidas por obra.

A identificacao do prestador de servicos sera feita pelo CNPJ ou CPF, que pmgugado com a
Inscricdo Municipal

A competéncia de uma N¥eSé a déa da ocorréncia do fato gerador, devendo s&iormada pelo
contribuinte.

Quando Exigibilidade do ISS for Exigibilidade Suspensa por Deciséo Juéixigibdidade Suspensa
por Processo Administrativo dexge informar o NUmero dBrocesso.

O Valor lquido da NF# é calculado pelo Valor Total de Servigos subtragedd/alor dd’1S, COFINS,
INSS, IR, CSLL, Outras Retenc¢des, ISS Retido, Desconto Incondi@&sadate Condicionado.

A base de célculo da NES o Valor Total de Servigos, subtraidogalor de Deducdgwrevistas em
lei.

A aliquota do ISS é definida pela legislagdo muni@pgkla legislacdo do Simples Nacional
obedecendo o valor maximo de 5%, definido na prépria lei complementar 116/2003 e o minimo,
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definido na Constituicdo Federgdpr meio de Atos das Disposi¢cdes Constitucionais Transitdrias
ADCT, Art. 88.

Caso o ISS correspondente ao servico prestado seja devido, em partes, a diferenieipios o
contribuinte devera utilizar uma NfeSpara cada um dos municipibeneficiados.

RECIBO PROVISORIGBEVICASRPS

A NF& somente sera gerada com a utilizacdo dos servigos informatizados disponibilazedaos
Administracdo Tributaria Municipal. Esse tipo de senppalerd ficarindisponivelem alguns
momentos

Com o intuito de pver uma solucdo de contingéncia para o contribuinte, a Administragaataria
Municipal podera criar, segundo a sua conveniéncia, o Recibo Provis@iendeos (RPS) que é um
documento de posse e responsabilidade do contribuinte, dpsera ser geradmanualmente ou por
alguma aplicacatmcal, possuindo uma numeracéequencial crescente e devendo ser convertido em
NFSe no prazo estipulado pelagislacao tributaria municipal.

Este documento podera atender, também, aqueles contribuintes que, poneméodisponham de
infraestrutura de conectividade com o sistema da Administracdo Tribukduiaicipal em tempo
integral, podendo gerar os documentos e erlg, em lote, pargprocessamento e geracdo das
respectivas NF&.

Para que os RPS possam fazetepde um lote a ser enviado para geracao das-&&Brespondentes,
€ necessario que o contribuinte possua algum tipo de aplicacédo instafadseus computadores,
seguindo as especificacOegulamentares

ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria paraagéo da NF8 podera ser feito em lotes, ou seje&arios RPS
agrupados para gerar uma NESara cada um dele© servico de Recepcdo de Lote de RPS
Assincrono. Um processo é assincrono quando ocorre uma chamada ao mesmo, cordeenvio
determinadas inforracdes (lote de RPS nesse caso) e seu retorno € dado emmuainento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o contribuinte recebera apenas um namero de protocolo
de recebimento. O lote recebido pela secretaria sera colocado em uma fikndessameto, e sera
executado em momento oportuno. Depois de processado, geraréesaitado que estara disponivel

ao contribuinte. Esse resultado podera ser as-8BlE@respondentes ou a lista de erros encontrados

no lote.

Os lotes também poderéo ser enviadosipéihdese o servigo de Enviar Lote de F8&rono. Um
processo € sincrono quando ocorre uma chamada ao mesmo, com erdetedainadas informacgdes
(lote de RPS nesse caso) e seu retorno € dado em masmento, e gerard um resultado que estara
enviado aocontribuinte. Esse resultado podeser as NF8 correspondentes ou a lista de erros
encontrados no lote.

A numeracéao dos lotes de RPS é de responsabilidade do contribuinte.
b2a &aASNWAez2a GwSOSLIenz2z S LINROSadal WONBPHMREE 2GS
erro provoca a rejeicéo de todo o lote.
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Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado gerando uneachlif@lada. Casale tenha
sido enviado com status de normal e havendo necessidade de cancelamaiowtoento, deve ser
cancelad a respectiva NF&

Reenvio de um lote ja processado com sucassa considerado urarro.

AMBIENTE PARA HOMGIAQAO

Conforme definicdo do modelo conceituas, Administracdes Tributarias Municipais deverdo manter
um ambiente especifico pareealizacdode testespara os dois modelos de solugdo, Online e
Webservice, conforme veremos mais adiante.

Esse ambiente serd util e necessario, principalmente para realizdegracdo das aplicacdes do
contribuinte durante a fase démplementacdo e adequacdo dostma de emissdo de NES
utilizando a solu¢cdo Webrvice.

ESTRUTURA FUNCIONAL

Como vimos, a concepcao do modelo, juntamente com o0s requisitos técnicos para o
desenvolvimento do aplicativo para emissdo de notas fiscais no modelo eletronico, ficou a
cargoda ABRASF.

O funcionamento do sistema de Nota Fiscal Skrvicos Eletrbnica consiste em um conjunto de
funcionalidades automatizadas, disponibilizagor meio de recursos da tecnologia bdiormacao,
aos prestadores e tomadores dervicos que geram e relsem notas fiscais.

Utilizando estas funcionalidades os contribuinpeglem gerar, cancelar e consultar notas fischds
forma automatizada.

O modelo prevé duas solugbes para o sistema deeN&Serem disponibilizadas paraantribuinte,
conforme desenhdaixa

'
-
*m ,~ .

‘l

Estrutura Funcional Modelo NFSE - ABRASF

1 Solucéo oHine, disponibilizada no sitio da Administragdo Publica Municipahtemet.
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0 A solucdoonline consiste na utilizacdo de funcdes, diretamente do sitio da
Administracdo Publica Municipal, i&ndo um navegador Internet (Browser),
independente de plataforma usada para acesso, utilizando certificacdo digital ou
identificacdo por meio dgine senhaa serem definidos.

1 Solucdo Web Service, que permita a integracdo com 0s sistemas propriosntidisuintes
e/ou um aplicativo cliente, disponibilizado pela Administracéo TribubMtiaicipal

0 A solucdoWeb Servicegonsiste na disponibilizacdo de servigos informatizados,
localizadosos servidores utilizados pela da Administracdo Tributaria Munidgsaa
solugdo temcomo premissa a utilizacdo de uma aplicacdo cliente, instalada no
computador docontribuinte, que acessara, por meio da internet, os servigco#/db
Service

0 A aplicacdo a ser instalada no computador do contribuinte podera ser forneeida
Administracé@o Tributaria Municipal ou desenvolvida pelo contribuinte, de acordo com
asespecificacdes previamente definidas para isso.

o O acesso a aplicacdo se dara por meio de certificagéo digital.

FUNCIONALIDADES
1 Geracédo de NF&- (Sincrong;

0 A furcionalidade de geracdo de NESse responsabiliza por receber os dados
referentes auma prestacdo de servicos e grdea na base da Administragdo
Tributaria, gerando umblota Fiscal de Servicos Eletronica. Apos sua gravacao; a NFS
e fica disponivel pareonsulta e visualizagao;

0 Solucéo O+bine;
0 Solucdo Web Service.
1 Recepgéo e Processamento de RRSssincrony

o A funcionalidade de recepcao e processamento de lote de RPS recebe RPS enviados
emum Unico lote, realiza a validacdo estrutural e de negdciceds dados, processa
os RP®, considerandese valido o lote, gera as NEQorrespondentes. Caso algum
RPS do loteontenha dado considerado invalido, todo o lote seré rejeitado e as suas
informagbes nacerdo armazenadas na base de dados da AdministragBataria
Municipal. Nesse casserao retornadas as inconsisténcias. Apds 0 processamento
dos RPS e geracgdo das MF8stas ficardo disponiveis paransulta e visualizacao.
Um RPS j& convertido em NE®&o pode ser reenviaddélavendo necessidie de
cancelamento do documentageve ser cancelada a respectiva NES

0 Solucao Oibine;
0 Solucdo Web Service.
1 Enviar Lote de RPS Sincrar&incrong;

o A funcionalidade Enviar Lote de RPS Sincrono recebe os RPS enviados em um unico
lote, realiza a validacdo estiural e de negécio de seus dados, processa 0os RPS e,
considerandese valido o lote, gera as NESorrespondentes. Caso algum RPS do lote
contenha dado considerado invalido, todo o lote sera rejeitado e as suas informacdes
ndo serdo armazenadas na base dados da Administracdo Tributaria Municipal.
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Nesse casagerao retornadas as inconsisténcias. O processamento do RPS segue as
mesmas regras da funcionalidade de recep¢cfmeessamento de lote de RPS, exceto
quanto ao retorno que sera as NEgeradas o asinconsisténcias;

0 Solucdo Web Service.
1 Cancelamento de NF; (Sincrong;

o A funcionalidade de cancelamento de NF8ancela uma Nota Fiscal de Servicos
Eletronica ja emitida;

0 Solucao Oibine;
0 Solucdo Web Service.
9 Substituicdo de NF&¢ (Sincron;

o A funcionalidade de substituicdo de N&8era uma NF& em substituicdo a outra, ja
gerada. A NF8 substituida sera cancelada, caso ja ndo esteja nessa condicdo. Esse

ASNIDAe2 dziAt AT 2 -ESND3YR2 RG2 MWD SANYF GMNIZBY RS
identificam a NF® a ser substituida, registrando o vinculo entre a nota substituta e a
substituida;

0 Solucédo O4bine;
0 Solucdo Web Service.
1 Consulta de NF&por RP§ (Sincrong;

o A funcionalidade de consulta de N&®or RPS retorna os dados de uma unic&No
Fiscade Servicos Eletrbnica, caso essa ja tenha sido gerada

0 Solucao O+bine;
0 Solucdo Web Service.
1 Consulta de Lote de RP$incrony;

o A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os dados de todas-as NFS
geradas gartir do ervio de deterninado lote de RPS;

0 Solucao O+bine;
0 Solucdo Web Service.
1 Consulta de NF&¢ Servicos Prestadags(Sincrong;

0 A funcionalidade de consulta de N&3etorna informacgdes de uma ou mais NFS
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificac@oogaia nota,
identificacdo do prestador; identificagdo do tomador ou identificagdo do
intermediario do servicp

0 Solucéo Oibine;
0 Solucdo Web Service.

1 Consulta de NF&¢ Servicos Tomados e IntermediadpSincrong;
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o0 A funcionalidade de consulta de N&&etorna informacdes de uma ou mais NES
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo da prépria nota;
identificacdo do prestador; identificacdo do tomador ou identificacdo do
intermediario doservicq

0 Solucéo Oibine;
0 Solucdo Web Seipe.
1 Consulta por Faixa de NESSincrong;

o0 A funcionalidade de consulta por faixa de MA®8torna informacfes de uma ou mais
NFSe conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificagdo da nota
inicial;identificacdo da nota final; identificaQ do prestador; situacdo da NES

0 Solucao Oibine;
0 Solucdo Web Service.
1 Consulta de Empresas Autorizadas a GerardNBSicrong.

0 A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas a emitireNRBrma se
determinado CNPJ ou CPF esta autorizadoitiare sua Razao Sogial

0 Solucédo O4bine;

O modelo proposto ndo substitui as metodologias de desenvolvimento de sistemas aplicadas pelas
areas de Tecnologia da Informaga®l de cada municipio. Destisa a especificagdo de um modelo
conceitual para agdronizagdo dos processos e sincronismo de informacdes.

A geracdo da NFessera feita, automaticamente, por meio de servicos informatizados, disponibilizados
aos contribuintes. Para que sua geracdo seja efetuada, dados que a compdem serdo informados,
analsados, processados, validados e, se corretos, gerardo o documento.

A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacdo acesséria de emissdo aaa\p&o
correto fornecimento dos dados a secretaria, para a geracdo da mesma, é do contribuinte.

Ou seja, para@ue o municipio tenha condicdes de ofertar aos prestadores de servicos, um
sistema de emisséo de nota fiscal eletrbnica, é necessario realizar um planejamento eficiente
e contar com profissionais que realmente apoiem a Administragdo municipal no pragto, ¢
suporte de nivel técnico, conceitual e sobretudo legal.

SEGURANCA DO PRONHSE

O modelo conceitual desenvolvido pela ABRASF, é totalmente seguro, uma vez que 0S acessos Sao por
meio de senha pessoal e também por uso do Certificado Digital.

Uma estrii dzZNJ RS &S 3dzNI yeel aSNYI NB[jHBNA RO2 iz y 12 NILI I
Webservica ¢ = | FAY RS 3JIFINIYOGANI I FdziSyadAOARIFIRS S 02

O modelo prevé duas formas de seguran¢a que podem ser individuais ou owenfaees sao elas:
1 Autilizacédo de Certificacéo Digital e

1 Aautenticacdo por meio de identificacéo do contribuinte (login e senha).
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A primeira sera utilizada para identificacdo do contribuinte, tanto via sitio da Administracdo Publica
Municipal como vidVebservices. A segunda sera utilizada apenas via sitio da Administracdo Publica
Municipal.

USO DE ASSINATURM@ERTIFICADO DIGITA

Os certificados digitais utilizados no sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletronicas i@ por
Autoridade Cerficadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves PulBicsleirag ICPBrasil, de
pessoa fisica ou juridica, dos tipos Al ou A3

Os certificados digitais serdo exigidos em 2 (dois) momentos distintos para a integmaedmsistema
do contribuintee 0 Web Service das Administrac6es Publicas Municipais:

ASSINATURA DE MENBRS&

O certificado digital utilizado para essa funcdo devera conter o CNPJ do estabelecimento emissor da
NFSe ou um CNPJ com a mesma raiz de identificagcdo da pessoa juridicB.dn €rtificado digital

RS @S N1 GSNJ 2 adza2 RI OKIF @S¢ LINBGAad2 LI NF | Fo
Certificado.

TRANSMISSAO

Ocorre durante a transmissdo das mensagens entre os servidores do contribuinte e 0s servigos
disponibilizalos pelas Administra¢des Tributarias Municipais), ondertficado digital utilizado para
identificacdo do aplicativo do contribuinte deverd conter o CNPJ ou CPF do responsavel pela
transmissao das mensagens, mas ndo necessita ser o mesmo CNPJ oe€d®beldoimento emissor
da NF&, devendo ter a extens@éxtended Key Usage com permissdo de "Autenticacéo Cliente".

Abaixo seguem as informacgdes que poderdo ser assinadas digitalmente, coulfielerminacdo da
Administracdo Tributaria Municipal, e querawvetra fazéla em cadanomento:

O gue Assinar Quem ira Assinar Em que Momento

Antes do envio do mesmo através do

ORPS Contribuinte Lote de RPS a ele associado.

O Lote do RPS Contribuinte Antes do seu envio.

Administracéo Tributaria e

Contribuinte Na gerac¢do pela solucdo on-line.

A NFS-e

Administracdo Tributéria Nos demais casos.
O Cancelamento NFS-e Contribuinte No ato do cancelamento.
A Confirmacao de - ~ S . N
Cancelamento NFS-e Administracao Tributaria No ato da confirmacao.
A Confirmagdo de Administracéo Tributéria No ato da confirmacéo.

Substituicdo NFS-e
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UTILIZANDO O SISTEMANOTA FISCAL ECBVIRA

Feita as considera¢cbes conceituais que impactam no projeto de Nota Fiscal Eletrbnica, passaremos
agora a explanar sobre as funcionalidades do sistema RRRRSBE, utilizando o layout em sua verséo
2.02, conforme definicdo ABRASF.

Procedimentos hiciais ; Y, Procedimentos Didrios >

}

(Fazerlogm no Sistema (Prestador ou ]

Solicitar Acesso
(Prestador e
Tomador)

Tomador)

v

( Emitir NFS-e (Prestador) ]

Fazer o5 Ajustes
(Prestador ou
Tomador)

Analisar e Deferir
Solicitagdo de Agesso

(Prefeitura)
Cancelarou Substituir NFS-e
(Prestador)
Solicitacio Entrar em Contato com
Defen;a? 5 Prefeitura (Prestador ou ¢
./ Nio Tomador) Fazer Consultas [Prestadorou
Slml Tomadon)
Fazer Primeiro Acessono *
Sistema (Prestador ou Sairdo Sistema (Prestador ou
Tomador) Tomador)

Infogrifico - Visdo Geral de Utilizacdo do sistema PRONIM NFS-¢

O ; |

Viséo Geral de Utilizagdo do Sistema NFSE

Como foi visto, 0 municipio € o responsavel pela disponibilizacdo do sistema para emissdo de Nota
Fiscal Eletrénica, no modelo Online.

Neste caso, € necessario acessar o portal do municipio em questdo, procurar e clicar no link de acesso
para o sistema.

Nas péaginas seguintes veremos as telas que seréo disponibilizadas e comtasitiliz
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FUNCOES DO SISTEMA

Como vimos, o0 modelo conceitudBRASF, contempla dois médulos para acessar o sigi@ragerar
uma nota fiscal eletrénica/ou realizar outra operacao qualquer, como cancelar, substitairsultar
uma notafiscal eletrbnica geradanteriormenteou consultara stuacdo de um RPS enviaddendo
que algumas dessas fun¢des podem ser diretamente no portal da prefeitura ou via Webservice.

Para acessar o sistema, utilize o portal do municipio e procure o LOGO que identifica o sistema de Nota
Fiscal Eletrénica do municipio ao qual deseja acessa

Em seguida cliqureo link de acesso ao sistema, serd apresentada a tela inicial, lembrando que cada
municipio colocara as cores e informacdes pertinentes ao seu territério, como fotos, logos e outros.

PRONIN:

PRONIN:.

PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZACAQ E MODERNIZACAO DA GESTAO PUBLICA

BEM-VINDOQO! CNPJ ou CPF
|

Seja bem-vindo ao Sistema de NFS-e do
Municipio. Dividas procure (31)1234-5678
das 08:30 as 18:00.

Senha

Esqueceu a senha?
Prefeitura Municipal de Caete.

Area publica Outras opgdes

Painel eletrénico do municipio Solicitar acesso ao sistema
Consultar a autenticidade de uma NFS-e

Consultar MF5-e de um RPS

Consultar autorizagdo de um prestador
Tela Inicial do Sistema de NFS-e
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Antes de acessa sistema com os dados do prestador ou tomador de servigos, vamos conhecer as

funcdes de acesso publico.

ACESSO PUBLICSDLICITAR ACESSCSISTEMA

Outras opges

Solicitar acesso ao sistema ~—

Solicitar Acesso ao Sistema NFS-e

Esta opcéo deve ser utilizada por quem ainda ndo possui acessteatesipodendo ser um prestador
umtomadorou intermediariode servicos do municipie também um prestador de servigos eventual,

gue utilizara a funcao de gerar notas fiscais eletrdnicas avulsas

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

Solicitar acesso Area publica ~

Retornar para o login

SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

Continuar Voltar

IDENTIFICAGAO u

Perfil Numero do documento {CPF/CNPJ)

Selecione v I |

Continuar | Voltar I Campos obrigatérios

Solicitando Acesso T Identificando o Perfil

Para verifiar os procedimentos necessarios para solicitar acesso ao sistemaselexezificar a
legislacdo que instituiu a nota fiscal eletrbnica no municipio, juntamente com as portarias e/ou

manuais, que conterd todos 0s passos necessarios.

Selecione o perfil coofme demonstrado acima e preencha os dados da solicitagdo conforme tela

abaixo.
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Enviar solicitagdo | Voltar

IDENTIFICAGAO
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Perf

I Prestador

Mome/Razao social

I CARLOS ANTONIO FERREIRA PAES
Inscrigdo municipal

547960

MNumero do documento (CPF/CNPJ)

I 12283650000170

Nome fantasia

CONTATO

Tipo de telefone Telefone

I Selecione uma opgio I

E-mai Confirme seu e-mail
ENDEREGO

Logradouro Numero

Bairro CEP

Enviar solicitagdo Voltar

Tela Preenchimento da Solicitacdo de Acesso

I Campos obrigatérios

Todos os campos acima, identificados com uma barra vertical no inicio da caixa de preenchimento, sao

obrigatérios, devendo ser pemchido antes de enviar a solicitacdo de acesso.

IMPORTANTE

V Um lembrete importante, é com relacao a validade elmal que seré informado ao realizar a
solicitagdo de acesso. E importante ter atencdo na digitacdo, pois, ao concluir o pedido, o

sistema endraa este email, una confirmacaale solicitacéo.

V Em seguida o solicitante deaeessar e-mail recebidoe clicar no linkde confirmacdo da

solicitacao.

V Somente apds essa acao é que o sistema mostrara para a Administracdo do municipio, que
houve uma novasolicitacdo de acesso e que precisa ser verificada para deferimento ou

indeferimento,conforme ocaso.

Acontecendo o Deferimento pela Administracdo Municipal, outroad sera enviado ao solicitante,
desta vez contendo a senha de acesso que deve siadtl para acessar o sistema, devendo esta ser

trocada ja no primeiro acesso.

A seguir, antes dacessap sistema utilizando aesha recebida, veja outragp¢besda area publica.
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Area publica

Painel eletronico do municipio
Consultar a autenticidade de uma MNF5-e
Consultar NF5-e de um RPS

Consultar autorizacdo de um prestador
Tela Area Publica do Sistema NFSE

Nesta secdo, encontramos 4(quatro) opgfque poderdo ser acessadas por qualquer usuario,
independentemente de ter acesso ao sistema. Vamos repassar cada um, como segue:

ACESSO PUBLICPAINEL ELETRONICO

PAINEL ELETRONICO DO MUNICIPIO

PAINEL ELETRONICO DO MUNICIPIO u

DADOS DO MUNICIFIO

Descrigdo Até hoje (R$) No més (R§) No ano (RS)
ISSON Apurado - Tnbutado no municipio (acumulado) 8.389.266,46 1.440.822.70 8.389.266,46
I55QN Apurado - Tributado fora do municipio (acumulado) 5.730.284,64 1.110.680,51 5.730.284,64
Quantidade de NF5-e geradas (acumulado) 58549 7103 58,549

OUTRAS INFORMAGOES

Descrigdo Quantidade
Quantidade de prestadores 3.438
Quantidade de tomadores 29.226

Atualizado 10/12/2015 as 10:43

Tela Painel Eletronico do Sistema de NFSE

No Painel Eletronico, € possivel visualizaias informagbes com base nas informacdes geradas a
partir do uso do sistema, como por exemplo a quantidade de prestadores e tomadores registrados no
municipio, a quantidade de notas geradas até o momento e o valor do ISSQN gerado no municipio,

identificando a parcela que foi tributada no municipio e aquela que foi tributada para outro municipio,
conforme regras da Lei Complementar 116/2003.
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ACESSO PUBLICOONSULTAR A AUTENJADE DE UMA NES

CONSULTAR A AUTENTICIDADE DE UMA NFS-e

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAO DA NFS-e E PRESTADOR u

Vocé pode usar leitor de codigo de barras para preencher os campos abaixo.

Digitar informagdes Leitor de codigo de barras
MNumero da MFS-e Codigo verificador
Mumero do documento do prestador (CPF/CNPJ)
Consultar Voltar I Campos obrigatérios

Tela Consulta Autenticidade do Sistema NFSE
Aqui é possiMague qualquer usuario realize a consulta e certifigue sobre a autenticidade de uma nota
fiscal de servigos que esteja em se poder.

Vejam que é possivel realizar a consulta, digitando as informacdes que se pede na tela ou fazendo a
leitura do codigo de baas, caso esteja impresso no documento auxiliar de nota fiscal de servicos
eletrénicac DANFSE.

Ao informar os dados e solicitar a consulta, o sistema apresenta os dados encontrados e possibilita a
consulta mais detalhada, permitindo que seja feito o deadldos arquivos PDF e XML armazenados.

ACESSO PUBLIXTONSULTA NFSE DERRS

CONSULTAR NFS-e DE UM RPS

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAO u
MNumero do documente do prestador (CPF/CNPJ) Numero do documento do tomador (CPF/CNPJ)

Mumero do RPS Série do RPS

Tipo do RPS

I Recibo Provisdrio de Servigo v

Consultar Voltar I Campos obrigatorios

Tela Consulta NFSE de um RPS

Aqui é possivel consultar e verificar se um RPS recebido ja foi transformado em nota fiscal eletrdnica.

Como vimos, o projeto ABRASF contenupteplano de contingéncia, que € a utilizagdo de RPS, Recibo
Provisorio de Servicos

Quando ocorre a utlizacdo dessa modalidade, seja através de um documento preenchido
manualmente pelo prestador ou enviado através de conexao webservice, o prestadeamieservar
0 prazo, contido na legislacédo, para transforlm&m uma nota fiscal eletrénica.
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Essa funcionalidade tem a funcdo de prover a informagcdo ao detentor do RPS, se ja houve essa
transformacédo. Lembrando que um RPS néo tem validade juridicapmeaste a nota fiscal eletrbnica
gerada e armazenada nos servidores de dados do municipio, de forma eletrdnica e em formato XML.

Ao informar os dados e solicitar a consulta, o sistema apresenta os dados encontrados e possibilita a
consulta mais detalhadagpmitindo que seja feito o download dos arquivos PDF e XML armazenados.

ACESSO PUBLIKITONSULTA AUTORIZAQEQM PRESTADOR

CONSULTAR AUTORIZACAO DE UM PRESTADOR

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAQ DO PRESTADOR u
MNumero do documento do prestador (CPF/CNPJ)

Consultar Voltar I Campos obrigatérios

Tela Consulta Autorizagdo de um Prestador

Nessa opc¢ao, qualquer usuério, Prestador ou Tomador de servicos, do municipio Ideabwino
municipio, poderdo consultar 0s servigos aos quais um determinado Prestador esta autorizado a

prestar.

Ao informar o CNPJ ou CPF ao qual se deseja consultar, o sistema apresentara uma tela contendo os
servicos autorizados pelo municipio, confortaka abaixo:

CONSULTAR AUTORIZACAO DE UM PRESTADOR

Voltar

IDENTIFICAGAQ DO PRESTADOR u
MNumero do documento do prestador (CPF/CNPJ) MNome/Razio social

I 71869182000180 EMPRESA DE TESTE

SERVICOS AUTORIZADOS u

SERVICOS AUTORIZADOS
Numero do servigo Descrigdo do servigo

01.06 Assessoria e consultoria em informatica.

Voltar I Campos obrigatérios

Tela Apés a Consulta dos Servigos Autorizados
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ACESSANDO O SISTEMA

Como vimos, para utilizar as op¢dass area publicando ha necessidade de possuir autorizacéo de
acesso ao sistema de nota fiscal eletrongemdoopcdes destinadas a tod os tipos de usuarios.

Porém para acessar o sistema e utilizar as fungbes existentes, é preciso possuir a autorizacdo para
acesso, como ja visto anteriormente.

Ap0s o deferimento, pelo 6rgdo competente, no caso a prefeitura municipal, 0 usuario podssarmc
o sistema, sendo ele um Prestador, um Tomador ou apenas um intermediario de Servicos.

Para isso, basta informar o CNPJ ou o CPF utilizado no momento da solicitagdo de acesso, juntamente
com a senha gerada e enviada paramal informado Lembrandajue essa senha deve ser alterada

logo no primeiro acesso

/| fAOFYR2 y2 020A2 A9YUGNI NESZ 2 dzadad NRA2 LI aal |
de usuario.

CMPJ ou CPF

Senha

Esqueceu a senha?
Entrar d

Tela para Acesso ao Sistema NFSE

IMPORTANTE

V Caso ocorra o esquecimento da senf  dzii A f A Es§uedeu a2Skdeat 2 X G |j dzS 2 &)
criard uma novautilizando o email registrado no momento da primeira solicitacdo de acesso.

Ao acessar o sistemepmo forma de agilizar o manuseio, a tela contendo as opg¢des para emisséo de
uma nowa nota fiscal eletrdnica, j& seré disponibilizada. Isso por se tratar da rotina mais utilizada, na
maioria das veze®orém eremos outras opc¢des antes dprofundarmosasopgdes para gerar uma

nota fiscal eletrénica.

Serdo disponibilizadas algumas opgegamos uma a umande iniciiemos pelo help do sistema.

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

NFS-e - RPS - Avisos

Acesso ao Sistema i Menu Configuragdes e Help

Observe a seta vermelha na figura acima, aqui temos o help do sistema, que pode ser acessado
clicando nanterrogacaq conforme indicado pela seta.
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Acessando o help, o sistema apresentara a tela de navegacao, conforme desenho abaixo, contendo
todos os topicos necessarios aos usuarios, sendo possivel a navegacao por cada um deles, podendo
inclusive realizar a pesquisa de algum topico especificoaddyita sintaxe a ser procurada caixa

indicada pela seta vermelha.

PRONIM NFS-e - Prestador

Em AL il = —_— p

¥ Apresentacéo

R AJUDA DO SISTEMA - Atualizado em: Julho/2015
[3 Sumario

<
“Govsr

[> Nota Fiscal de Servico
Eletrénica

[ Gonfiguracties PRONIM NFS-e - Médulo Prestador de Servico
Atualizagdo 07/2015

Sumdrio

1 Nota Fiscal de Servigo Eletrénica

A NFS-e

a. Gerar NFS-e

b. Consultar NFS-g

c. Consultar NFS-e tomadas e intermediadas
E RPS

a Enviar lote de RPS

b Consultar lote de RPS
€ Avisos

Help do Sistema

Este material é para uso exclusivo em treinamento, sendo proibida a sua reproducéo total ou parcial sem autorizagdo pré



GOVBR 37

CONFIGURANDO O SMAE

Um dos topicos que consideramiagportante e sugerimos que seja feito inicialmeraates de utilizar
0 sistema para gerar notas fiscais eletd@d, € com relacdo as configuragBes pertinentes a cada
usuario.

Aqui cada prestador de servigos podera configurar o sistema, inserindo o logotipo da empresa e
parametrizando os impostos que devem ser demonstrados no documento auxiliar da nota fiscal
eletrénica, em atendimento a lei 12.741, de 8 de dezembro de 2012.

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

Avisos Configuragges de sistema
Configurages de usuario

Sair

Configuragdes do Sistema

Na tela acima, observe a seta vermelha que indica o acesso as configuracdes pertinentes a cada
usuério.

S&o apresentadas duas opg¢des de configuragdes:
1. Configuragdes d8istema;
2. Configuragdes de Usuério.

Acessando primeiramente a opcéid 2 Y F A 3 dzNJ ceps8ra apRe&ntdda atéiaSaaixd:

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

NFS-e -~ RPS ~ Avisos é Configuragdes de sistema

ConfiguragGes de usuario

CONFIGURAGOES DO SISTEMA
Sair

Aparéncia Parametrizagdo de
impostos

Tela Configuragdes de Sistema

CONFIGURANDO A APARIA DO SISTEMA

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

NFS-e  ~ RPS ~  Avisos % Configurages de sistema

ConfiguragGes de usuario

CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Aparéncia

T

Parametrizagdo de
impostos
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Conforme demonstra o desenho acima, ao acessar a ofygad@ncig sera possivel inserir o logotipo
da empresade forma que o mesmo seja impresso em todos 0os documentos auxiliares de nota fiscal

eletrbnica Veja tela abaixo:

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~ 2
MNFS-e = RPS ~  Avisos
APARENCIA Salvar Cancelar

Alterar Logotipo
Tamanho maximo em bytes: 20480.
Largura maxima: 200px.
Altura maxima: 200px.

Escolher arguivo

| &

imagem indisponivel

Salvar Cancelar I Campos obrigatérios

Configuracao do Logotipo

Para inserir a figura sem problemas, observe as caracterisfiga® desenho deve possuir, como
tamanho, largura e altura. Se o desenho conter as caracteristicas exigidas, 0 mesmo seréa exibido no
quadro, como demonstra a seta vermelha indicativa.

CONFIGURANDO OS IIgPOS A SEREM DEMA™M®IOS NA NFSE

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MNFS-2 = RPS - Avisos % Configuragbes de sistema

Configuragbes de usuario

CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Aparéncia Parametrizagdo de
impostos

T

Na opcédo acima possivel configurar os impostos que devem ser demonstrados em cada documento
auxiliar de nota fiscal eletronica, atendendo a lei 12.741, de 8 de dezembro de 2012.

Conforme a lei citad& 5°do art. 1% € necessario configurar os seguintes impostos:

V ICMS;
V ISSON;
vV IPI;

Este material é para uso exclusivo em treinamento, sendo proibida a sua reproducéo total ou parcial sem autorizagdo pré



<

IOF;

< <

Cofins;
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P1S/Pasepricluindo os relacionados a importagao

Ao acessar a opcadarametrizacdo de Impostosera possivel configurtddos os impostosonforme

demonstrado no desenho aba@

PARAMETRIZACAO DE IMPOSTOS

-

Incluir
IMPOSTOS
Tipo de imposto ¥ Fator de redugdo
ICMS 0,00
COFINS 0,00

CIDE 0,00

Esfera do imposto
Estadual
Federal

Federal

Base de calculo do imposto Data inicial Data final Ative
Valor do servigo 27/08/2015 Sim
Valor do servigo 01/01/201 Sim
Valor do servigo 01/071/201 Sim

Parametrizacéo de Impostos

No desenh@cima, é possivel verificar que ja existem alguns impostos configurados, que serdo sempre
demonstrados assim que a tela de parametrizacao for aberta.

Para incluir um novo imposto, basta clicar no boladuir, conforme indica a seta vermelha. Sera
abertaa tela para inclusdo de um novo imposto, que sera calculadoazenade@ demonstradano
documento auxiliar, sempre que houveigeracdo de uma nova nota fiscal eletrénica.

CADASTRO DE IMPOSTOS PARAMETRIZADOS

Salvar Valtar

Tipo de imposto
Selecione uma opgéo

Base de calculo do imposto

I Selecione uma opgdo

Fator de redugdo

0,00

Data inicial da vigéncia

Salvar Valtar

esfera do imposto

I Selecione uma opgio

Ativo
#| Sim
Aliguota
I 0,00
Data final da vigéncia
I Campos obrigatorios

Parametrizacédo de Impostos i Incluséo

Selecione o tipo de imposto a ser cadastrasiformando as opg¢des seguintes, conforme demonstra

a tela e clique no botasalvar
IMPORTANTE
\Y,

Caso seja necessario interromper ou reativar a demonstracdo de um determinado imposto

parametrizado nas notas fiscais geradas, pode se habilitar e/ou desmabibiotdoAtivo.

quando quiser.

Também pode ser utilizado Bata Final de Vigénciajue pode ser inserida e/ou retirada
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Para alterar ou excluir um imposto parametrizado, basta selecionar o imposto em questdo, que novos
botdes pareEditare Excluirserdodisponibilizados, conforme tela demonstrativa abaixo:

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~ ?

NFS-e - RPS ~  Avisos

PARAMETRIZACAO DE IMPOSTOS

Incluir Editar Excluir &

IMPOSTOS
Tipo de imposto ¥ Fator de redugdo Aliquota Esfera do imposto Base de cdlculo do imposto Data inicial Data fina Ativo
| ICMS 0,00 11,00 Estadual Valor do servigo 27/08/2015 Sim
COFINS 0,00 3,00 Federa Walor do servigo 01/01/201 Sim
CIDE 0,00 465 Federa Valor do servico 01/01/201 Sim

Parametrizagcdo de Impostos i Editar e Excluir
Como demonstrado acima, basta selecionar o imposto, conforme faixa demonstrada na tela acima e
selecionar a opcao desejada conforme seta vermelha inda&ati
IMPORTANTE
V Um imposto ja cadastrado, somente poder editadg para alteracbes conforme a

necessidade, ou excluido.

CONFIGURACOES DOARSO

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

NFS-e  ~ RPS ~  Avisos Configuragdes de sistema

_—— Configuragées de usuario

Sair

USUARIO Salvar Cancelar

Alterar senha

Defina abaixo uma nova senha.
Alterar cadastro

Senha atual

Mova senha

Confirmar nova senha

Salvar Cancelar I Campos obrigatérios

Configurag@es do Usuéario

Na opgadConfiguracdes do Usuério sistema oferece duas opgdes:

1. Alterar Senha;
2. Alterar Cadastro.
ALTERANDO A SENHA

Ao acessar a opcao, a op¢ao para trocar a senha, ja sera disponibilizada, possibilitando que a senha
seja trocada.
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IMPORTANTE

V Atroca da senha deve ser realizada tdo logo seja feito o primeiro acesso, quando sera utilizado
a senha enviada pormail apos o processo de deferimento da solicitacdo de acesso.

ALTERANDO DADOS DO CADASTRO

Nesta opgao sdo demonstrados os dados inseridos no momento da solicitagéo de acesso, podendo o
usuario alterar apenas os campos:

V Telefone;
V Emall.

Estes dados sdo apresentados no documento auxiliar, sempre que houver a geracao de uma nova nota
fiscal eletronica.
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MENUNFSE

00.165.960/0001-01 ~

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

NFS-e - CC Avisos
Gerar NFS-e

Consultar NFS-e

Consultar NFS-e tomadas e intermediadas

Acesso ao Sistema i Menu NFS-e

No menu acima, o sistema disponibiliza trés opc¢des:

1. Gerar NF$;
a. E a mesma opgdo que o sista carrega quando se efetua lagin como dito

anteriormente;

b. Utilizar esta opcéo para acessar a tela de geragéo de nota fiscal eletrbnica, sempre que
essa opcao for fechada, quando da abertura de outra op¢do dos menus.

2. Consultar NF8;

a. Oferece vérias gmes de sele¢@o para consultar as notas fiscais geradas, podendo
realizar varios procedimentos, como visualizar os dados da nota fiscal, substituir,
cancelar, fazer o download dos arquivos XML e PDF, verificar a situac&ondds e

que fazem parte da notfiscal.
3. Consultar NF8 tomadas e intermediadas.

a. Aqui o usuario pode consultar as notas fiscais aos quais ele tenha feito parte, seja
como prestador, como tomador ou como intermediario na relagdo.

OP(;AO GERAR NS
Ao acessar o menGerar NF®, o sistemadisponibilizara a tela contendo os diversos momentos

necessarios para a geracio de uma nota fiscal eletronica. E a mesma tiagmecarregadaempre
gue ocorre 0 acesso ao sistema, como dito, por se tratar da opgdo mais utilizada no sistema.

IMPORTANE

V Essa é uma opcao onde foi previstonaximo de agilidade no preenchimento dos dados, de
forma que a geracdo de uma nota fiscal eletrbnica seja o mais rapido possivel;

V Nessa linha, o sistema traz alguns campos j& preenchidos, como exemplo os campp® do gr
IDENTIFICACAO DA HFS:ndo estes campos pouco ou nunca alterados, depende muito do
ramo de atividades da empresa e também dos tomadores mais frequentes;

V Outra forma adotada pelo sistema, copnoposito de dar agilidadeo procedimento de
geracao de ma nota fiscal eletrdnica, € com relacdo a manmterisiveisalguns gruposlsso é
possivel devido @ campos contidos neste grugerempouco utilizados, portantpodem
permanecer invisiveie a geracao da nota fiscal eletrdnica ocorrer sem a necessidade
preenchimentodos mesmosO propdsito é drnar a tela de informacdes mais suave e de facil
entendimento.Veja o funcionamento no exemplo abaixo:
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1) RPs ﬂ
2) RPS n

Numero do RPS Série do RPS

Escondendo e Exibindo dados ao Gerar NFS-e

No exanplo acima foi utilizado o grupgRPS
Observe que a linhigentificada com o0 nimero 1, ndo aparece os campos do grupo em questao.
Ja a linha identificada com o nimero 2, 0s campos do grupo ja estao visiveis.

Caso haja necessidade de preenabgcamposbasta clicar nos botdes de dire¢éo localizados no canto
direito de cada grupo, que os mesmos serdo exibidos. Para estms)d@asta clicar no botao de
direcdo em sentido contrario.

Os grupos que o sistema por padrdo mantém invisiveis, sao:
V RPS;
V Identificag&o do Intermediario;

Itens do Servigo Prestado;

DeducdesPescontos e Retengdes;

Impostos;

Construcéo Civil;

< < < < <

Adicionar Servicos.

GERANDO UMA NOTAGAS ELETRONICA

Abaixo, apresentaremos os grupos de informacgdes, conforme descrito acima, na ordem em que sao

apresentados pelo sistema, fazendo as colocacdes retassobre cada um.

Lembrese que alguns grupos sao apresentados com os campos invisiveis, conforme ja visto, porém
serdo apresentados com 0s campos visiveis, de forma que ocorra a explicacao sobre sua necessidade

de uso.

No canto esquerdo superior e @xfor da tela de emisséo de nota fiseldtronica, aparecem os botbes:
Gerar NF&® e CancelarEstespodem ser utilizados a qualquer momergaando estiver completo os
campos necessarios para geracao da nota fiscal

GERAR NFS-e

Gerar NFS-e Cancelar

Gerar NFS-e 7 Botbes Gerar e Cancelar
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GRUPO RPS

RPS n

Numero do RPS Série do RPS

Gerar NFS-e i Grupo RPS

Este grupo, por padrao, vem com 0os cam@SULTQS

Utilize este grupppara gerar uma nota fiscal eletrénjs@mpre que tiver sido utilizadamteriormente
um RPS, conforme previséa legislagdo municipal, que seguirénodelo conceitual ABRASF.

Neste caso, informe 0 nimero e a série do RPS e prossiga com o preenchimento dos campos seguintes.

A nota fiscal eletrbnica gerada neste processo tera sempre o vinculo do RPS informado. Neste caso,
caso haja a consulta da sigéo do RPS, o sistema mostrara que ja foi gerada a nota fiscal eletrénica
correspondente.

A geracdo de uma nota fiscal em substituigdiom RPS devebedecer aograzos estipulados na
legislacao municipal, portanto € necessario observar os prazos defpetmunicipio.

GRUPO IDENTIFICACAO DANFS

IDENTIFICAGAO DA NFS-e n

Exigibilidade de IS5 Data de execugdo do servigo
I Exigivel v I 29/12/2015
Pais de prestagio do servigo Estado onde foi prestado o servigo

v I Rio de Janeiro v

Municipio onde foi prestado o servigo

I Saquarema A

Gerar NFS-e i Grupo Identificacdo da NFS-e

Este grupo, por padrdo, vem com os campos VISIVEIS.

O sistema ja traz os campos preenchidos, ja identificando 0 municipio ao qual pertence o sistema,
portanto por palrdo sugerindo que o servico foi prestado no proprio municipio, na data atual e que o
ISS é devido, ou seja, exigivel.

Isso ocorre porque na maioria das vezes 0s dados sdo esses, mas pode ocorrer a necessidade de altera
los. Neste caso basta informar ogdda conforme necessidad¥eja abaixo

EXIGIBILIDADE DO ISS

Para alterar essa op¢ao, € necessario obsavéegislacdes, uma vez gpedera afetaro calculo do
imposto, tais como:

V Lei Complementar Federal 116/2003, com relagfoegras deobranca do ISQN;

V Caodigo Tributario Municipal, que regulamenta as regras contidas na Lei Complementar Federal
116/2003 e também sobre as isenc@responsabilidade tributarjia

V A Constituicdo Federal de 1988, que contém as regras de imunidades.

As opgdes contidas nestampo estdo descritas na tela abaixo:
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Exigibilidade de ISS
I Exigivel v

Exigivel

Mo incidéncia

Isencio

Exportacdo

Exigibilidade suspensa por decisdo judicia

Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo

Gerar NFS-e - Exigibilidade do ISS

Observem gue ha duas opc¢bes que podem ser utilizadas no caso de haver algum processo judicial ou
administrativo, que venha impedir que seja cobrado o imposto. Neste caso é pobsisvar com
detalhes o que realmente estd com a exigibilidade suspensa, uma vez que pode ser determinada
atividade ou a empresa prestadora de servicos de forma geral

DATA DE EXECUCAO DO SERVIGCO

A data de execucdo do servico caracteriza 0 nascimentorigagBgo tributaria, ou seja, € o momento
do surgimento do fato gerador da obrigacao tributasargindo a partir deste momento a obrigacéo
de pagar.

Neste caso, é importante atentar para 0 momento em que a data inserida remete a obrigagéo de pagar,
podend ser em um més ou meses anteriores, onde o montante dos servigos ja foi pago, conforme
calendério anual de vencimentos contido na legislacao municipal.

Caso a data inserida se encaixe na situacao relatada no paragrafo anterior, o imposto sera computado
para aquele més de referéncia, devendo neste caso, ser realizado um novo fechamento no déstema
Declaragéo Eletrénica de Imposto Sobre Send@EISSe gerado nova guia de recolhimento, onde

sera computado o valor do imposto que nao foi pago anterion@en

ESTADO E MUNICIPIO ONDE FOI PRESTADO O SERVICO

Estes dois campos séo fatores que definirdo o territério de competéncia para cobranga do imposto a
ser gerado na nota fiscaletronica de servicogue esta sendo gerada.

A Lei Complementar Federal 116/Z)@om regulamentacdo em legislagdo municipal, define em seu
art. 3° que o imposto é devido no local do estabelecimento do prestador, ou seja, na maioria das vezes
0 imposto é devido no proprio municipio, ndo sendo necessario alterar esses campos. Perém es
mesmo artigo possui 22 incisos que definem regras diferentes, onde o imposto € devido no local onde
o servigo foi efetivamente prestado, podendo neste caso ser outro municipio do mesmo Estado da
Federagdo, ou em um municipio de outro Estado da Federagéo

Neste caso, o sistema ja esta preparado para fazer a leitura correta dos campos informados e saber se
0 imposto é devido no municipio de origem ou em outro municipio, utilizando inclusive o item da lista
anexa a Lei Complementar Federal 116/2003, pasa dsfini¢éo.

GRUPO IDENTIFICACAO DO TOMADOR
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IDENTIFICAGAO DO TOMADOR u

Busque o tomador pelo nimero do documento ou nome.

Mimero do documento Mome/Razdo social
Oy (@)
Q, Q

Gerar NFS-e 1 Identificagdo do Tomador

Este grupo, por padrdo, vem com os campos VISIVEIS.

Neste grupo deve ser informado o TOMADOR de servi¢co ao qual a nota fiscal eletrénica esta sendo
gerada.

IMPORTANTE

V Todos os prestadores e tomadores de servicos com cadastro na prefeitura ja estdo disponiveis
para todos os emissores de nota fiscal eletrdnica, ndo sendo necessario realizar o cadastro
dessas empresas;

V Todo prestador de servicos, emissor de nota fiscal eMte) poderda cadastrar novos
TOMADORES de servigos, inclusive com mais de um endereco, que podera ser selecionado no
momento de gerar uma nota fiscal eletronica;

V Na&o sera possivel inserir um cadastro aga parte do cadastro de empresas registradas no
municipio, sendo este de responsabilidade somente da prefeitura;

V  Um TOMADOR de servi¢o podera ser inserido mais de uma vez, por PRESTADORES de servigo:
diferentes, ficando cada um responsavel pelo seu cadastro, onde nenhum outro altera os
dados nem poder&luir.

Para pesquisar o TOMADP&lem ser utilizadas duas formas:

1. No campoNumero do Documentdiigitar as iniciais do documento, que pode ser um CNPJ,
um CPF ou uma sequéncia de nimeros de um documento ESTRANGEIRO

2. No campo Nome/Razao Social, digitaimasiais do nome ou razéo social do TOMADOR.

Assim quea digitacdo, em qualguer dos dois campos acima, for iniciada, o sistema ja inicia a busca e
apresentara o resultado em uma caixa, podendo ser selecionado a linha que satisfazer a busca.

Caso nao sejaneontrado o TOMADOR desejado, podera ser utilizada uma opcao que permite refinar
um pouco mais a consulta. Para isso, basta clicar na lupa de pesquisa, em qualquer um dos campos,
veja 0 desenho abaixo:

IDENTIFICAGAO DO TOMADOR

Busque o tomador pelo nimero do documento ou nome.

Mimero do documento l Mome/Razdo social l
Q
o,

Oy
A=

Gerar NFS-e i Identificacdo do Tomador i Lupa de Pesquisa

Ao clicar em qualquer na lupa de pesquisa, em qualquer uma conforme setas indicativas, o sistema
abrird a tela seguinte:
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CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento Mimero do documento

Todos v

Mome/Razdo social Mome fantasia

Pesquisar Limpar campos

Cancelar

Gerar NFS-e i Identificagdo do Tomador i Tela de Consulta

Na tela acima, a diferenca da consulta anterior, € que o sistemaagferma maneira de selecionar

gual espécie de documento se deseja pesquisar. Neste caso basta selecionar o tipo n&spécE
de Documentpconforme demonstrado abaixo:

CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento Nimero do documento

Todos v

Todos
CNPJ
CPF

MNome fantasia

Estrangeiro

Fesquisar Limpar campos

Cancelar

Gerar NFS-e i Identificagdo do Tomador i Tela de Consultai Espécie de Documento

Assim que fizer a selecédo da Espécie de Documento que se deseja consultar, o sistema fard a consulta
dos valores que forem digitados no campdmero do Documenfoporém buscando somente a
espécie selecionada.

Outra mudanca desta tela esta com relacdo ao mailome FantasiaPara utilizar este campo, da
mesma maneira que 0s outros, basta digitar as iniciais do nome ao qual se deseja pesquisar.

Em seguida basta clicar rmtdo Pesquisarque o sistema apresentara a relagdo dos registros
encontrados, podendoetecionar o que satisfazer a consukt@nforme demonstrado abaixo:
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CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento

Todos

Mome/Razdo social

GOVERMNAN

Pesquisar Limpar campos

Mimero do documento

MNome fantasia

Mome/Razdo social &

GOVERMAMNCA BRASIL 5/A TECNOLOGIA E GESTAOQ EM
SERVICOS

TESTE GOVERNANCA

A pagina 1 del ]

Mome fantasia MNurmero do documento
GOVER 00.165.960/0001-01

842,252.466-04

2registros | Apresentar

Criagdo do registro

Prefeitura

10 v  itens por pagina

OK Cancelar

Gerar NFS-e i Identificagdo do Tomador i Tela de Consultai Resultado da Consulta

INCLUINDO UM NOVO TOMADOR DE SERVICOS

Para cadastrar um novo TOMADOR, conforme informagdes ja vistascivodeste capitulo, basta
clicar no botadncluir Novo Registr@onforme demonstrado abaixo.

CONSULTA DE PESSOA
Incluir novo registro %

Espécie de documento

Todos

Mome/Razdo social

Pesquisar Limpar campos

Cancelar

Mimero do documento

MNome fantasia

Gerar NFS-e 1 Identificagdo do Tomador i Tela de Consultai Incluir Novo Registro

IMPORTANTE

V Este novo cadastro ficara vinculado ao emissor de nota fiseabeica que realizou o

cadastro.

Ao clicar no botadncluir Novo Registraconforme seta indicativa vermelhaeraapresentada a tela

com os campos para inclusdo do novo TOMADOR.

Este material é para uso exclusivo em treinamento, sendo proibida a sua reproducéo total ou parcial sem autorizagdo pré



GOVBR 49

INCLUIR PESSOA ®
Salvar Cancelar

Espécie de documento Nimero do documento

I CINPJ v I

Mome/Razdo social Mome fantasia

Inscrigdo municipal Inscrigdo estadual

CONTATO u

Tipo de telefone Telefone

I Selecione uma epgéo v I

E-mail

ENDERECO u

Tipo de enderego Tipo de logradouro
I Selecione uma opgdo v I Selecione uma opgdo v
Logradouro MNimero
Complemento Bairro
CEP Estado
I I Selecione uma opgdo v
Municipio
I Selecione uma opgdo v
Salvar Cancelar I Campos cbrigatérios

Gerar NFS-e i Identificagdo do Tomador i Tela Incluir Novo Registro

Assimque todos os campos forem informados, para gravar basta clicar no Bal&ar

O sistema fara o salvamento somente depois que todos os campos identificados com a barra vertical
vermelha, estiverem preenchidos.

ALTERANDO E INCLUINDO NOVOS ENDERECOS DOR@WARASTRADO

Como dito, o cadastro inserido ficara vinculado ao emissor de nota fiscal eletrdnica que realizou o
cadastro, podendo este alterar os dados e incluir novos enderecos, caso seja necessario.

Caso seja inserido um novo endereco, no momento elerga nota fiscal eletrdnica, o sistema
possibilitara que seja selecionado o endereco ao qual se deseja que saia no documento.

Para alterar, incluir novo endereco ou alterar o endereco de um tomador vinculado ao PRESTADOR,
basta realizar a consulta, comfioe ja visto anteriormente, em seguida é sé selecionar o registro ao
qual se deseja realizar a operacéo e selecionar a opcao desejada, conforme demonstrado abaixo:
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CONSULTA DE PESSOA ®

Incluir novo registro

Espécie de documento Mimero do documento
Todos v

Mome/Razdo social MNome fantasia

GOVERN

Pesquisar Limpar campos

| Incluir enderego Editar enderego Editar | ‘%

MNorme/Razdo social & MNome fantasia MNumero do documento Criagdo do registro
GOVERMAMNCA BRASIL 5/A TECNOLOGIA E GESTAO EM ) .
GOVER 00.165.960,/0001-01 Prefeitura
SERVICOS
| TESTE GOVERNANCA 842.252.466-04
4 4 pagina 1 del > 2registros | Apresentar 10 ¥ itens por pagina
OK Cancelar

Gerar NFS-e i Identificagdo do Tomador i Tela Alterar Registro

Observe os retangulos dentados na tela.

Ao selecionar o TOMADOR ao qual se deseja realizar a operagao, o sistema apresenta as opgdes que
sao possiveis de serem executadas, observa a seta indicativa vermelha na horizontal.

Observem também a seta vermelha indicativa na diagong,quee na colun&riacdo do Registrma
primeira linha contém a indicativRrefeitura, ja a segunda linha ndo possui a indicativa.

Isso quer dizer que se for selecionada a primeira linha, onde o registro foi criado pela Prefeitura, as
opgoes Incluir endeeco, Editar Enderequu Editar o registrpndo seréo disponibilizadas. Isso por se
tratar de um registro sob os cuidados da Prefeitura, como dito an@s podendo ser alterados pelo
prestador de servigos

GRUPO IDENTIFICACAO DO INTERMEDIARIO

IDENTIFICAGAO DO INTERMEDIARIO n

Busque o intermediario pelo ndmero do documento ou nome.
MNumero do documento Mome/Razdo social
Q, Q,
Responsavel pela retengio? o

Sim 2 Nio

Gerar NFS-e 1 Grupo Identificagdo do Intermediario

Este grupo, por padrao, vem com os cam@SULTQS

Neste grupo, caso exista, deve ser informado o Intermediario da relagdo juridico tributaria, ou seja, a
pessoa que faca parte da relagéo de prestar e tomar oggead qual esta sendo gerada a nota fiscal
eletrénica.
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A informacéo aqui apenas complementa os dados do fato ocorrido, munindo o fisco municipal de
informacdes necessarias para identificar os envolvidos em caso de necessidade.

Ocorre que em alguns fatospipexigéncia de Lei, neste caso municipal, o intermediario pode ter a
obrigacdo de pagarimposto gerado no documento fiscal.

Neste caso devem ser utilizados os botdes que informa ao sistema que o intermediario € o responséavel
pela retencé@o do imposto, gual devera repassar aos cofres publicos o valor identificado na nota fiscal
eletronica,para localizar os botdegja seta indicativa na tela acima

Para localizar o cadastro do intermediario ou inserir um napticamse os mesmos procedimentos
citadospara localizar o TOMADOR, vistos no item anterior deste manual.

GRUPMADOS DO SERVICO PRESTADO

DADOS DO SERVIGO PRESTADO n

Item de servigo da LC 116 Servigo municipal Valor do servigo Retido?
I Q, I v I 0,00 sim

Descrigdo (2000 caracteres restantes)

Gerar NFS-e i Grupo Dados do Servigo Prestado

Este grupo, por padrdo, vem com os campdsSiVEIS

Neste grupo deve seénformado o codigo do servigo conformadegislacdo municipal, que deve estar
em conformidade com a Lei Complementar Federal 116/2003.

O sistema procede de acordo com as regras impostas pela legislacao e também cém amdac
requisitos técnicos definidos pela ABRASF para o projeto Nota drés8airvicos EletrénicaNFSe,
conforme ja vimos no inicio deste manual.

IMPORTANTE

V O sistema trabalha de acordo coanlegislacdo Federal e Municipal, que utiliza os itens de
servicoxontidos na lista anexa a Lei Complementar; 116

V Para que um item da €116 possa ser utilizado, ele deve estar relacionado gampu mais
itens do municipiogue pode ser una6digoCNAE ou uma codificacao definidagpRlefeitura
como em alguns casos acontece.

O cadigo de servico a ser utilizado sera aquele ao qual a empeesissora de nota fiscal, esta
autorizada de acordo com a codificacdo CNAE, registradReceita Federal do Brasit@ Municipio.

Para informar o servico, basta digitac@digo do item na caixdem de Servico da LC 1H@marcada
com um retangulo n&la acimaou clicando na lupa de pesquisa.

Se a opcdo adotada for a de informar o codigo da lista de servicos, serd necessério informar na
sequéncia, o codigo do servico municipal, uma vez que podera haver mais de um servico municipal
relacionado ao itenda lista informado.

Caso a opcao adotada for a de utilizar a lupa de pesquisa, 0 sistema ja trara os servicos ao qual a
empresa esta inserida, ja relacionando aos itens da lista de servi¢o. Basta selecionar a linha desejada
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e clicar no botdo ok. O sistenteara automaticamente o item da lista de servico selecionado,
juntamente com o servico municipal relacionado.

Em seguida baa informar o valor e a descricdo do servico.

IMPORTANTE:

1 Com relacdo ao camRetido?0 sistema também procedera conforme as regrastidas na
legislacdo Federal e Municipal, que dependendo do servi¢co, o sistema procedera de duas
formas, de acordo com os parametros do Municipio naquilo que Ihe compete, sendo:

o0 O campo de retencao ja vira marcado, devendo neste caso, o imposto sier peto
TOMADOR, podendo ou ndo ser desmarcado;

o O campo de retengdo vira desmarcado, devendo neste caso o imposto ser pago pelo
proprio PRESTADOR, podendo ou ndo ser desmarcado.

GRUPO ITENS DO SERVICO PRESTADO

ITENS DO SERVIGO PRESTADO n

Busque o item pelo cédigo ou pela descrigdo.

Codigo Descrigio
Q Q
Q, Q.

Gerar NFS-e 7 Grupo Itens do Servi¢o Prestado

Este grupo, por padrdo, vem com os campb¥/ISIVEIS

Utilize este grupo caso queira criar itens para os servigos prestados, de forma a identificar as partes do
servi¢o de forma mais detalhada, que no final formara o valor total cobrado.

IMPORTANTE

1 Os iens criados serdo por empresa Prestadora de servigos, sendo de responsabilidade
unicamente de cada empresa, a decisdo pela utlizacdo e cabendo a mesma, a
responsabilidade pela manutencdo dos itendo podendo outra empresa utilizar ou alterar
estes itens

CADASTRANDO UM NOVO ITEM

Caso haja a necessidade de cadastrar, alterar ou excluir um novo item, basta clicar na lupa de pesquisa
conforme demonstrada na tela acima.

CONSULTA DE ITENS DO SERVICO

Incluir noveo registro

Codigo Descrigdo

Pesquisar | Limpar campos

Cancelar

Gerar NFS-e i Grupo Itens do Servi¢o Prestado i Cadastrando novo item
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Para incluir um avo item, basta clicar no botdacluir novo registr@ informar os valores solicitados
e clicar no botdo salvar. Os campos necessarios para cadastramento de um novo item sao:

1 Cadigo do Item;
1 Descricao;
1 Valor Unitério.
Caso seja necessario realizar a mangfio em algum item previamente cadastrado, basta utilizar o

botdo Pesquisarconforme tela acima, selecionar o item desejado e clicar no dethtarou Excluir
conforme a necessidade.

CONSULTA DE ITENS DO SERVICO
Incluir novo registro

Cadigo Descrigdo

Pesquisar | Limpar campos

Editar Excluir

Cadigo & Descrigdo Valor unitario (R$)

01 Servigo 1 15,00

02 Servigo 2 35,00

P pagina 1 de 1 [ 2 registros Apresentar 10w itens por pagina

OK Cancelar

Gerar NFS-e i Grupo Itens do Servigo Prestado i Alterando ou Excluindo um item

INSERINDO ITENS NA NOTA FISCAL

Para buscar um item previamente cadastrado, basta informar o Cédigo ou a Descrigdo, conforme
demonstrado na tela abaixo e clicar no botao incluir

ITENS DO SERVICO PRESTADO u

Busque o item pelo codigo ou pela descrigdo.

Codigo Descrigdo

01 - Q. |serico -— Q,
Incluir | ge—

Gerar NFS-e i Grupo Itens do Servi¢co Prestado

Ao clicar no btdo incluir, o sistema trara o item selecionado, contendo o valor definido no
cadastramento do mesmo. Por definicdo padrdo, o sistema traz a quantidade 1, podendo ser alterada
de forma que o valor do item seja multiplicado pela quantidade informada.

Tambén podera ser utilizada a lupa de pesquisa, realizar a pesquisa dos itens e selecionar o desejado.
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ITENS DO SERVIGO PRESTADO u

Busque o item pelo codigo ou pela descrigdo.

Codigo Descrigdo

ITENS DO SERVICO PRESTADO

Sequéncia Cadigo Descrigio Quantidade Walor unitario (R$) Desconto (R$) Valor total (R$)

1 01 Servigo 1 1,00 15,00 0,00 15,00

Gerar NFS-e i Grupo Itens do Servi¢o Prestado

Cada item inserido, a partir da quantidade de cada um, o valor serd calculado e informado no campo
Valor do Sevico, no grupaDADOS DO SERVICO PRESTASGE no item anterior.

EXCLUINDO ITENS NA NOTA FISCAL

Para excluir um item inserido na nota fiscal, basta selecionar o item e clicar no botdo excluir. O item
sera excluido apenas da nota que esta sendo geradaamento, permanecendo no cadastro para
uso futuro.

ITENS DO SERVIGO PRESTADO n

Busque o item pelo codigo ou pela descrigdo.

Cadigo Descrigdo

Excluir | E—
ITENS DO SERVICO PRESTADO

Sequéncia Cadigo Descrigdo Quantidade Valor unitrio (R$) Desconto (RS) Valer total (R$)

1 01 Servigo 1 1,00 15,00 0,00 15,00

Gerar NFS-e i Grupo Itens do Servigo Prestado i Excluindo item da Nota Fiscal

GRUPM®EDUCOES, DESCONTOS E RETENCOES

DEDUGOES, DESCONTOS E RETENGOES u
INSS retido R retido COFINS retido PIS/PASEP retido

0,00 0,00 0,00 0,00
CSLL retido Dedugdes Desconto condicionado Desconto incondicionado

0,00 0,00 0,00 0,00

Qutras retengdes
0,00

Gerar NFS-e i Grupo Deducdes, Descontos e Retencgdes

Este grupo, por padrdo, vem coos campodNVISIVEIS

Utilize este grupo para informar quaisquer deducdes, tais como Descontos e Retencdes que houver
com relagdo ao TOMADOR dos servicos.

IMPORTANTE

V Todas os Impostogue houvera retencaoafetara oValor Liquidoda nota fiscal que estive
sendo gerada
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V O Desconto Incondicionadafetara o Valor Liquidoe aBase de Calculda nota fiscal que
estiver sendo gerada,
V A Deducédo afetara Base de Calculda nota fiscal que estiver sendo gerada.

GRUPOMPOSTOS

IMPOSTOS n

Os valores apresentados sdo calculos aproximados.

CIDE COFINS COFINS importagdo ICMS
0,00 0,30 0,00 0,00

10F Pl PIS/PASER PIS/PASEP importagdo
0,00 0,00 0,00 0,00

Gerar NFS-e 1T Grupo Impostos

Estegrupo, por padrdo, vem com os camptsVISIVEIS

Estes sdo os impostos parametrizados, conforme visto no inicio deste material, no tépico:
CONFIGURANDO OS IMT@S A SEREM DEMORIETOS NA NFSfualquer davida, volte a esta
secdao e tire suas duvidas.

IMPORANTE

V Os valores calculados aqui, ndo afetardo a Base de Célculo nem o Valor Liquido da nota fiscal
que estiver sendo gerada, servem apenas para demonstrar 0os impagt@ximados que
deverdo ser pagos com a geragdo do documento fiscal, em atendiméeitéederal 12.741,
de 8 de dezembro de 2012.

GRUPQAPURACOES

APURAGOES n

Base de calculo Aliquota Valor IS5 Valor liquido

30,00 2,00 080 30,00

Gerar NFS-e i Grupo Apuracgfes

Este grupo, por padrdo, vem com os campdSIVEIS

Neste grupo séo apresentados os valores a partir dos dados informados nos campos que compdem a
nota fiscal elegdnica. S&o campos gerados automaticamente, ndo permitindo qualquer altera¢éo nos
mesmos.

GRUPGCONSTRUCAO CIVIL

CONSTRUGAO CIVIL n

Matricula CEl da obra Anotacdo de responsabilidade técnica - ART

Gerar NFS-e i Grupo Construcéo Civil

Este grupo, por padrdo, vem com os camph¥/ISIVEIS

Neste grupo deve ser informado os campos, confteia acima, relacionados a obra, como
0 Cadastro Especifico do INSSEI e o documento de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
CART.
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GRUPMQMENSAGEM DO CORPO DI@ATL

MENSAGEM OPCIONAL NO CORPO DO E-MAIL n

IMPORTANTE: esta mensagem nao é de preenchimento obrigatério. Se preenchida, sera enviada junto ac corpo do e-mail enviado aos envolvidos.

Garar NFS-e 1 Grupo Mensagem do Corpo do E-mail

Este grupo, por padrdo, vem com oamposINVISIVEIS

Como a mensagem em destaque informa, € um campo opcional. Utilizado no caso de ser necessario
repassar no émail a ser enviado com a geracdo da nota fiscal eletrbnica, alguma informacao
necessaria.

GRUPQ\DICIONAR SERVICOS

ADICIONAR SERVIGOS u

Incluir

Gerar NFS-e i Grupo Adicionar Servigos

Este grupo, por padrdo, vem com os camph¥/ISIVEIS

Utilize este grupo para adicionar mais servicos a nota fiscal eletrdnica. Neste caso sera gerada
uma nota fiscal para cada item informado.

GERANDO A NOTA FISCAL ELETRONFSA:

Gerar NFS-2 Cancelar I Campos obrigatérios

Gerar NFS-e i Gravando e Gerando a Nota Fiscal Eletronica 1 NFS-e

O campo deGerar NF®, podera ser utilizado a qualquer momento, desde que os campos
necessarios para geracao da nota fiscal eletrdnica, estejam todos informados.

IMPORTANTE

V Como vima, Varios grupos sao trazidos de forma invisivel, ou seja, nem sempre sao
necessarios para gerar uma nota fiscal eletrénica. Neste caso, grave a nota a qualquer
momento, mas sempre que 0S campos necessarios estiverem informados nos campos
devidos.
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MENU RPS

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

Avisos

Enviar lote de RPS

Consultar lote de RPS

Acesso ao Sistema i Menu RPS

No menu acima, o sistema disponibiliza duas opc¢des:
1. Enviar lote de RPS;

a. Agui o usuario utiliza essa opcédo para enviar os arquivos no formato XML, contendo
os lotes gerados previamente a partir de outro sistema;

b. Neste @so, poderia ter sido utilizado o envio dos lotes por Webservice, mas por opcao
ou por alguma outra necessidade, peske utilizar essa opcao, que fara o envio dos
lotes, colocandaps em fila para posterior processamento.

2. Consultar lote de RPS.

a. Opcdo que pemite ao usuario realizar consultas dos lotes de RPS enviados
anteriormente;

b. O sistema oferece varias op¢des de filtro, onde seré possivel identificar a situagéo de
cada lote enviado.

OPGAO ENVIAR LOTERBE

Utilize essa opgéo para enviar arquidedotes contendoinformagdes de Recibo Provisério de Servigcos
¢ RPS.

Como visto no inicio deste manual, o modelo conceitual ABRASF possui duas modalidades de gerar
notas fiscais eletrénicas, sendo:

1. Através do Portal do Municipio, que disponibiliza a todos ostapderes a possibilidade de
acessar e gerar as notas fiscais, podendo imprimir, cancelar, substituir, reenvagisecriar
cartas de corre¢fes, dentre outros;

2. Através da geracdo de conexdes Webservice, onde o sistema de gdsiR®, dprestador
de sewicos, fara conexdo diretamente nos servidores da prefeit@aijzando a entrega de
lotes de arquivos que serdo transformados em notas fiscais eletrénicas.

A opcao dENVIAR LOTE DE RiRfiza o formato numero 1, relatado acima, uma vez que sera araveé
do acessolggin), por meio da informacg&o de usuério e senha, onde sera enviado o lote contendo RPS
gue serdo transformados em nota fiscal eletrbnica.

Lembrando que o layout para integracdo devera ser o definido pela ABRASF, podendo ser obtido
através doportal dawww.abrasf.org.brou do portal da prefeitura, que também disponibiliza os
mesmos arquivos para download.
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NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

CONVERTER RPS

Enviar arquivo

Selecionar arquivo

| &

Enviar arquivo I Campos obrigatorios

Menu RPS 1 Converter RPS em Nota Fiscal Eletronicai NFS-e

OPCAO GE¢ CARTA DE CORRECATEOINCA

Utilize essa opcao caso seja necessario realizar alguma correcdo em alguma nota fiscal eletronica
gerada anteriormente.

CONSULTA DE CC-e

INTERVALO DE NUMERO DA NFS-e n
MNumero inicial da NFS-2 Namero final da NF5-e

INTERVALO DE DATA n
Data inicial da NFS-e Data final da NFS-2

06/01/2016 06/01/2016
OUTROS FILTROS n

!

Pesquisar Limpar campos

Menu CC-e i Consultade CC-e

Utilize os campos acima para realizar a congldsanotas fiscais geradas anteriormente, de forma qu
fiquem visiveig seja possivel selecionar aquela que necessit@adta de Correcéo Eletronic&Ce.

I Detalhes da NF5-e Solicitar CC-e |

N2 NFS-2 Data criagdo ¥ Tomador Valor total N° Protocolo C-e
| 201600000000102 06/01/2016 11:32:21 Teste Ing 1.000,00
201600000000101 06/01/2016 09:48:57 Teste Ing 100,00
M4 pagina 1 del [ 2 registros Apresentar 10 v itens por pagina

Menu CC-e i Selecionando uma Nota para Criacdo de uma CC-e

Ao selecionar a nota, como demonstrado na tela acima e clicar no ISubicitar C&, o sistema
permitira a geracao da carta de correcao, conforme tela abaixo.

IMPORTANTE

V A Legislacdo municipal define os parametros para geracéo de Cartas de COCEH® que
implica em prazo ap0s a emissdo da nhota fiscal, podera ser gerada ueyp&®aidentificar
0 prazo do municipio, verifigue a legislacdo que institui a nota fiscal eletrOMNESe.
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CARTA DE CORRECAO ELETRONICA (CC-e)

Solicitar Voltar

Gerando uma Carta de Corregdo Eletrdnica, vocé declara estar ciente da legislagio abaixo.

Fica permitida a utilizagio de carta de corregdo, para regularizagio de erro ocorrido na emissdo de documento fiscal, desde que o erro ndo esteja
relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenga de prego, quantidade, valor da operagéo ou da
prestagao:

Il - a corregdo de dados cadastrais que implique mudanga do remetente ou do destinatario;

Il - a data de emissdo ou de saida.

DADOS DA NFS-E

CORRECOES

Campo
Selecione uma opgéo v &

Descrigdo

Solicitar Voltar

Menu CC-e i Opc¢les para Gerar a CC-e ap6s selecdo da Nota Fiscal Eletrénicai NFS-e

Os campos que podem ser alterados através da Carta de Cogéi@e, estdo disponiveis na caixa
identificada com a seta, aqueles que nao estiverem disponiveis nesta caixa, € porque ndo podem sofrer
nenhuma alteracdo. Caso o campo nao esteja disponivel, verificar a necessidade de substituir ou
cancelar a nota fiscal ggda, lembrando sempre de verificar os prazos contidos na legislagéo, que
permitem o Cancelamento ou Substituicdo de notas ja geradas.
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CONSULTANDO AVISQSRIBEDOS PELA PRBBEN

Menu Consulta de Avisos

Na opcdo Consulta de Avisos, 0 usuario podéfizar os avisos cadastrados pela Administracéo
Municipal, que tem relevancia com os procedimentos envolvendo a nota fiscal eletronica.

A cada acesso ao sistema, caso tenha algum aviso pendente de ciéncia pelo usuario registrado, sera
apresentada uma telaom a relacdo de todos, possibilitando a leitura e o registro de ciéncia.

A Administracdo Municipal tera o controle de todos os avisos que foram lidos.
IMPORTANTE

V A Administracdo Municipal € a responsavel por cadastrar 0s avisos necessarios, que devem ser
entregues aos usuarios do sistema;

V Caso seja enviado um aviso, ha duas formas de verificaréumalizando a consulta como
demonstrado na tela acima, a outra é quando ocorrer 0 acesso ao sistema e tiver algum aviso
pendente, neste caso, sera apresentaldela com sugestao de leitura e aceite, conforme
demonstrado abaixo.
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